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1 JOHDANTO

Rauman merimuseo on merenkulun paikallinen erikoismuseo, joka toimii Raumalla, vanhassa
Rauman merikoulun rakennuksessa. Museota yllapitda Raumanmeren Merimuseosaatio, jonka
saannoissa toiminnan tarkoitus on maaritelty seuraavasti:

“Raumanmeren Merimuseosédéation tarkoituksena on tukea ja edistad merenkulun ja
laivanrakennuksen historiaan liittyvéa tutkimustyotd, sekd meriperinteen tallennusta ja
pitaa vireillad yleisbn mielenkiintoa merenkulun perinteisiin. Tarkoituksensa toteuttamiseksi
sdatio yllapitdd Rauman merimuseota.”

Kokoelmat ovat museotoiminnan perusta, ja kokoelmapoliittinen ohjelma on museon
kokoelmahallinnan keskeinen asiakirja. Se maarittelee museon kokoelmatehtavan, kertoo
kokoelmien historiasta seka kuvailee kokoelmatyén tavoitteita. Rauman merimuseon
ensimmainen kokoelmapoliittinen ohjelma otettiin kayttdon vuonna 2019. Siing kuvattiin aiemmin
hiljaisena tietona ja erillisten ohjeistusten avulla eteenpdin vélitetyt periaatteet ja toimintatavat.
Samassa yhteydessa tarkasteltiin myds kriittisesti aiempia toimintatapoja seka tehtiin muutamia
muutoksia aiempiin periaatteisiin. Taméa vuoden 2025 versio on tarkastettu ja paivitetty versio
ensimmaisesta ohjelmasta. Erityisesti tarkennuksia on tehty kokoelmaturvallisuutta koskeviin
osioihin.

Kokoelmapoliittisen ohjelman paivittamiseen on osallistunut koko Rauman merimuseon
museoammatillinen henkilokunta: amanuenssit Outi Kivimaki (vastuuhenkil®) ja Paula Kupari
seka museonjohtaja Anna Meronen.

Ohjelman laadinnan tukena on kaytetty muun muassa Satakunnan museoiden yhteista
kokoelmaohjelmaa Mita meista jaa?", joka kattaa maakunnan yhdeksan ammatillisesti hoidetun
museon kokoelmat, seka Museoviraston Kokoelmapolitikan muistilista museoille -julkaisua?®
vuodelta 2015.

Rauman merimuseon kokoelmatyd pohjautuu myds museoalan siséiseen tydnjakoon. Museo
osallistuu ammatillisten museoiden tallennus- ja kokoelmayhteistydverkosto TAKOnN toimintaan.
Kesakuusta 2024 alkaen yhdistysmuotoisena toimineen TAKO-verkoston tavoitteena on
museoiden valinen tallennustytnjako seka nykydokumentoinnin koordinointi.

Tavoitteena on, ettd kokoelmapoliittinen ohjelma on ahkerassa kaytdsséa oleva opaskirja. Se on
sekd paatdoksenteon tuki ettd kokoelmaty6ta ohjaava ja siing opastava kasikirja. Paivitysten
tarpeellisuus tarkistetaan vuosittain, ja ohjelma uusitaan vahintaan viiden vuoden valein.
Kokoelmapoliittinen ohjelma on julkinen asiakirja, ja se on luettavissa museon verkkosivuilla.
Ohjelmasta on laadittu myds museon sisdinen versio, joka sisaltda yksityiskohtaisemmin
kokoelmaprosesseihin ja turvallisuuteen liittyvig aiheita.

" Mita meista jaa? Satakunnan museoiden kokoelmaohjelma:
https://cms.pori.fi/uploads/sites/14/2023/05/kopo-taitto-2.5.2023. pdf

2 Kokoelmapolitiikan muistilista museoille:
https://stmuseovirastoprod.blob.core. windows.net/museovirasto/Arkisto-ja-
kokoelmapalvelut/Julkaisut/kokoelmapolitikan-muistilista-museoille. pdf



2 KOKOELMATEHTAVA

2.1 Kokoelmatehtavan méaaritelma

Rauma on kaupunkina syntynyt ja kasvanut meren aarelle, ja meri elinkeinona on ollut
huomattavan tarkea Raumalle ja raumalaisille [api historian. Rauman merimuseon tehtava on
sailyttaa ja esitella raumalaista - ja laajemmin myos satakuntalaista - merellista kulttuuriperintéa
sekd siirtaa sita edelleen tuleville sukupolville. Museon tulee sailyttaa ja hoitaa hallussaan olevat
kokoelmat yleisesti hyvaksyttyjen museaalisten periaatteiden mukaisesti. Museo tekee tunnetuksi
kokoelmia nayttelyiden, julkaisujen, yhteistydprojektien, lainaus- ja tietopalvelujen seka erilaisten
verkkopalveluiden kautta.

Rauman merimuseo tallentaa kokoelmiinsa erilaista fyysista ja digitaalista aineistoa: esineita,
valokuvia, audiovisuaalisia tallenteita, kirjoja ja arkistomateriaalia. Kokoelmiin liitettavien objektien
arvoa ei ensisijaisesti mitata ikaan tai rahalliseen arvoon liittyvilla kriteereillda. Mydskaan objektin
kunto ei valttamatta ole merkittava tekija. Merkittava tekija on objektiin littyva museoarvo.
Museoarvo muodostuu objektin taustatiedoista eli kontekstista. Konteksti liittaa objektin osaksi
yhteiskuntaa ja kulttuuria ja tarjoaa mydhemmin pohjan kokoelmien tutkimuskaytolle.
Tavarapaljouden lisdantyessa ja kokoelmasailytystilojen pysyessa rajallisina museon on tarkoin
mietittava mita se voi kokoelmiinsa ottaa. Lahjoituksia vastaanottaessa ja kokoelmahankintoja
pohdittaessa museo kiinnittaa erityisesti huomiota objektin museoarvoon.

Kokoelmien digitointi on tarkea osa museokokoelmien yllapitoa niin kokoelmien paremman
sailyvyyden kuin myds saavutettavuuden kannalta. Aineiston digitaalisessa saavutettavuudessa
ja sen kasvattamisessa huomioidaan kuitenkin aina tietosuoja seka toimitaan museoeettisten
periaatteiden mukaisesti.

2.2 Kokoelmatehtavan maaritteet

Kokoelmatehtavaa maarittavat lait, asetukset seka erilaiset sopimukset. Suomen perustuslain
20 § mukaan “Vastuu luonnosta ja sen monimuotoisuudesta, ymparistosta ja kulttuuriperinndsta
kuuluu kaikille.” (731/1999) Rauman merimuseo hoitaa tehtdvaansa noudattamalla kulloinkin
voimassa olevaa museolakia ja -asetusta.

Museolain (314/2019) mukaan museotoiminnan tarkoituksena on:

1) kulttuuri- ja luonnonperinndn seka taiteen tallentaminen ja sailyttaminen;

2) aineistoja ja muita sisaltdja koskevan tutkimuksen edistaminen ja hyddyntaminen;
3) aineistojen ja tiedon saatavuuden, saavutettavuuden ja kaytdn edistaminen;

4) kulttuuri- ja luonnonperinndn seka taiteen esittaminen ja elamysten tarjoaminen;
5) yleisotyd, vuorovaikutus sekd opetuksen ja kasvatuksen edistaminen.

Museolain lisdksi museotoimintaa ohjaavat mm. muinaismuistolaki, rakennussuojelulaki,
maankayttd- ja rakennuslaki, laki kulttuuriesineiden maastaviennin rajoittamisesta,
tekijanoikeuslaki, EU:n yleinen tietosuoja-asetus seka tietosuojalaki.



Toiminnan pohjalla on vahvasti myds kansainvalisen museoneuvosto ICOMin (International
Council of Museums) vuonna 2022 uudistama museomaaritelma:

"Museo on yleishyddyllinen, pysyvé ja yhteiskuntaa palveleva instituutio. Se tutkii, keraa,
sdilyttda, tulkitsee ja asettaa néytteille aineellista ja aineetonta perintéd. Museot ovat
yleisdlle avoimia, saavutettavia ja inklusiivisia. Museot edistavét

monimuotoisuutta ja kestavaa kehitystd. Ne toimivat ja viestivét eettisesti ja
ammattimaisesti, yhdessé yhteisdjensd kanssa. Museot tarjoavat monipuolisia oppimisen,
ilon, pohdinnan ja tiedon jakamisen kokemuksia.”

Museo noudattaa my®s ICOMin museoeettisia saantoja .

Rauman merimuseon tallennustehtavaa ohjaa myos Satakunnan alueen ammatillisesti
hoidettujen museoiden yhteinen kokoelmapoliittinen ohjelma seka maakunnallinen ja
valtakunnallinen tallennustyonjako.

Rauman merimuseon rakennus syksylla 2013. Kuva: Rauman merimuseo.

3 https://icomfinland.fi/app/uploads/2022/05/ICOM-Museotyon-eettiset-saannot. pdf



2.3 Museon kokoelmien historia

Rauman merimuseo avasi ovensa ensi kerran vuonna 2004, mutta museossa esilla olevien
kokoelmien historia on huomattavasti pidempi. Rauman museon perustamisesta (1891) lahtien
on Raumalla kartutettu merenkulun historiaan liittyvaa esineistéa. Museonjohtaja Jalmari Karhula
kartutti merihistoriallista kokoelmaa erityisesti 1930-luvulla. Osa Rauman museon
merihistoriallisista kokoelmista on nyt deponoitu Rauman merimuseoon. Rauman museo ei enda
kartuta omaa merihistoriallista kokoelmaansa vaan lahjoitukset ohjataan Rauman merimuseoon.

Raumalla ajatus erillisesta merimuseosta ehti elaa eri muodoissaan noin sata vuotta, ennen kuin
Rauman Merimuseoyhdistys perustettiin vuonna 1984. Rauman merikoululle perustettiin
lehtitietojen mukaan merimuseo jo vuonna 1903. Koululle syntyi hankkeen seurauksena pieni
esinekokoelma, mutta yleisélle museota ei koskaan avattu. Ensimmainen konkreettinen hanke
aloitettiin 1920-luvulla, jolloin Helsingin yliopiston Satakuntalainen Osakunta otti tavoitteekseen
kunnostaa Raumalla rakennettu fregatti Osmo maan ensimmaiseksi museolaivaksi ja
merimuseoksi. Tama epaonneakin kohdannut hanke loppui sotavuosiin. Merimuseohanke herasi
seuraavan kerran eloon 1960- ja 1970-lukujen taitteessa. Tontti oli jo varattu, ja nykyista
museorakennustakin merimuseokayttoon esitettiin, mutta hanke kaatui varojen puutteeseen
vuonna 1971.

Keskustelu jatkui kaupungissa vilkkaana, kunnes vuonna 1984 perustettiin Rauman
Merimuseoyhdistys (nykyinen museon ystavayhdistys Rauman Merihistoriallinen Seura).
Yhdistyksen tavoitteena oli perustaa Raumalle merimuseo ja se alkoi myds kerata esineita
perustettavaa museota varten. Naita kokoelmia on myéhemmin deponoitu Rauman
merimuseoon (pois lukien seuran moottori- ja venekokoelma).

Rauman merimuseon toiminnasta vastaava Raumanmeren merimuseosaatié perustettiin vuonna
1999. Seuraavana vuonna Rauman kaupunginhallitus luovutti nykyisen museorakennuksen,
Rauman vanhan merikoulun, merimuseokayttddn. Merimuseon omia kokoelmia on kartutettu
vasta tastg lahtien, ja 2000-luvulla aineistoa on keratty poikkeuksellisen paljon vain digitaalisena.
Kaytannossa tama tarkoittaa valokuvien ja arkistoaineiston lainaamista ja palauttamista
asiakkaalle digitoinnin jalkeen.

Paatavoitteena on ollut tallentaa raumalaista ammattimerenkulun ja merenkulun koulutuksen
historiaa. Mydhemmin my6s raumalainen laivanrakennus on noussut keskeiseen rooliin museon
kokoelmissa. Rauman merimuseon ovet avautuivat yleisolle 11.6.2004.

Museon kokoelman kartuntaan, sisaltdéén ja muotoon ovat vaikuttaneet kulloinkin kokoelmien
parissa tydskennelleiden henkildiden tybtavat ja painotukset. Vuonna 2019 tuli voimaan museon
ensimmainen kokoelmapoliittinen ohjelma, joka yhdenmukaisti ja selkeytti kokoelmatyota.

Museon kokoelmien tiedot kirjattiin aluksi paperisiin paakirjoihin, sen jalkeen Excel-tiedostoihin
seké& Fotostation-nimiseen kokoelmanhallintaohjelmaan, joka perustui valokuvaan ja sen
metatietoihin. Vuonna 2020 museo otti kayttéon Userix Oy:n kokoelmanhallintajarjestelma
Collecten. Collecteen on luetteloitu kaikki Rauman merimuseon kokoelmaan kuuluvat esineet.
Poikkeuksena ovat deponoidut esineet, joista on kevyilla tiedoilla viety jarjestelmaan vain osa.
Konversion sijaan kuvakokoelma paatettiin vieda Collecteen kuva kerrallaan, ja tama tyd on viela
kesken. Collecteen ei viela ole viety museon arkisto-, video- ja danitekokoelmia, mutta se on
tulevaisuuden suunnitelmissa. Museo on Collectessa osana Piipun juurella -konsortiota.



2.4 Museon kokoelmaorganisaatio ja -resurssit

Rauman merimuseolla on kolme kokoaikaista museoammatillista tyontekijaa. Museota johtaa
museonjohtaja. Lisaksi museossa tydskentelee kaksi amanuenssia. Kokoelma-amanuenssi
vastaa aineistolahjoituksista ja -lainoista, esineiden luetteloinnista ja digitoinnista seka yllapitaa
kokoelmia ja niiden hallintaohjelmia.

Toinen kokoelmatydntekijd museossa on museonjohtaja. Han vastaanottaa lahjoituksia seka
aineistokyselyja ja neuvottelee depositiosopimuksista. Lahjoituksia voi vastaanottaa my6és toinen
amanuenssi, kuitenkin keskusteltuaan ensin joko kokoelma-amanuenssin tai museonjohtajan
kanssa, jotka tietavat paremmin aineiston ajankohtaisimman tilanteen. Aineiston
vastaanottopaatoksen voivat tehda kokoelma-amanuenssi tai museonjohtaja. Toinen amanuenssi
voi tehda vastaanottopaatoksen konsultoituaan ensin kokoelmavastaavia.

Pienessa organisaatiossa ei ole mahdollista rajata kenenkaan tyépanosta ainoastaan

yhteen osa-alueeseen. Tavoitteena on, etta kokoelmista vastaava amanuenssi kayttaa
tyGajastaan suurimman ajan kokoelmatydhdn. Han osallistuu lisaksi esimerkiksi nayttelytydhon,
museo-opetukseen ja muuhun yleisdtydhon. Kausittaiset vaihtelut tydajan kohdentumisessa
voivat olla suuria, mutta kokoelmatyéta tehdaan siita huolimatta museossa jatkuvasti.

Kaytannon kokoelmatydhon, kuten digitointiin ja luettelointiin, osallistuu kuntouttavassa
ty6toiminnassa ja tydkokeilussa olevia henkil6ita, vapaaehtoisia ja harjoittelijoita. Heidan
maaransa vaihtelee tilanteen mukaan. Rauman merimuseo on myds laajasti verkostoitunut.
Kokoelmatydssa tarkeité resursseja ovat mm. Satakunnan ammatillisten museoiden yhteistyo,
TAKO-verkosto, Collecten kayttajaverkosto seka museon ystavayhdistykset.

Museon talousarvioon varataan vuosittain summa kokoelmatoimintaan, joka kattaa
kokoelmahallinnan, kokoelmien hoitoon tarvittavat materiaalit ja -valineet seka mahdolliset
kokoelmahankinnat. Investointipdatokset tekee saation hallitus. Museonjohtaja toimii saation
asiamiehena ja hallituksen esittelijana.

Merimuseon paanayttelyssa
esilla oleva tydkaluarkku
(MMY238-1) sisaltaa
laivakirvesmiehen tydkaluja.
Arkku kuuluu Rauman
merimuseoyhdistyksen
kokoelmaan, joka on
deponoituna Rauman
merimuseoon. Kuva: Rauman
merimuseo.




3 TALLENNUS JA KARTUNTA

3.1 Tallennusalueet ja tallennuksen painopisteet

Rauman merimuseo tallentaa raumalaista merellista aineellista ja aineetonta kulttuuriperint6a,
jonka aikarajaus on historialliselta ajalta aina nykypaivaan asti. Maantieteellinen rajaus
tallennuksessa on Luvialta Pyharantaan ja laajempi alue, jolloin tallennuksessa kaytetaan
tapauskohtaista harkintaa, on koko Satakunnan alue. Maantieteellisella yhteydellg tarkoitetaan
yhteyttd alueen henkildihin, yrityksiin, elinkeinoihin ja ilmi6ihin. Esimerkiksi valokuva voi olla otettu
raumalaisella aluksella missa pain maailmaa tahansa.

Tallennusalueen aiherajaus on raumalainen ammattimerenkulku, merimiesammatti seka
laivanrakennus. Tallennusalueeseen kuuluu my®s merenkulun koulutus, jota tallennetaan
valtakunnallisesti, sekéa Rauman satama ja sen toiminnot.

Néiden liséksi on tallennusalueita, joita museoon voidaan tallentaa tapauskohtaisesti, jos
tallennukselle 16ytyy perusteet (esim. alueellinen painopiste). Yhteistyota tehdaan museon
ystavayhdistyksen, Rauman Merihistoriallisen Seuran kanssa, jonka omistukseen kuuluu seudun
huviveneilyyn, saaristolaiskulttuuriin ja merellisiin elinkeinoihin liittyvia aineistoja.
Tallennusvastuusta voidaan liséksi keskustella naitg aihealueita tallentavien museoiden kanssa:

e Rauman alueen rannikko- ja saaristolaiskulttuuri, merelliset elinkeinot ja
talonpoikaispurjehdus > Rauman museo, Forum Marinum ja KAMU Espoon
kaupunginmuseo, Porvoon museo, Riihisaari — Savonlinnan museo

o urheilusukellus (mm. harrasteliikunnan valinekehitys) > Urheilun ja likunnan
kulttuurikeskus Tahto

¢ Valtionhallinnon siviilimerenkulun toiminnot, mukaan lukien yhti6itetty ja
palvelunostotoiminta > Suomen merimuseo

e veneenrakennus ja veneveistamot > Forum Marinum, Suomen merimuseo

e veneilyharrastus > Suomen merimuseo

Aihealueita, jotka rajataan ensisijaisesti tallennusvastuun ulkopuolelle ovat:

e ammattimainen merikalastus > Forum Marinum
e Vvapaa-ajan merikalastus > Lédnsi-Uudenmaan maakuntamuseo
e Merivoimat ja merisotakoulutus > Forum Marinum, Sotamuseo
o Saaristolaiskasitydt > Suomen kéasityén museo



Haaksirikot ja laivojen hylyt littyvat aiheiltaan Rauman merimuseon
toimintakenttaan. Vedenalaisesta kulttuuriperinndsta vastaa kuitenkin Suomessa Museovirasto,
jonka kanssa merimuseo tekee tarpeen tullen yhteistyota.

"Muinaismuistolaki suojaa sekda maanpdallisia, etta vedenalaisia
muinaisjdannoksié. Vanhat laivanhylyt on rauhoitettu ién perusteella. Hylky tai hylyn
0sa, jonka voidaan olettaa uponneen yli 100 vuotta sitten, rinnastetaan kiintedan
muinaisjdannokseen. Tallaisesta hylkyloyddstéa on ilmoitettava viipymétté
Museovirastolle. Jos on ilmeistd, ettd omistaja on hylannyt hylyn tai hylyn osan, se

kuuluu valtiolle esineistdineen.” 4

3.2 Tallennustavat

Rauman merimuseon kokoelmiin tallennetaan
esineita, kuva-aineistoa ja arkistoaineistoa.
Tallennustapoja ovat mm. tallennushankkeet,
nykydokumentointi ja yhteisollinen tallennus.

Erityisesti nayttelyihin liittyva tutkimus ja
tallennus on kartuttanut museon kokoelmia
seka tyollistanyt sidos- ja vapaaehtoisryhmia
(esim. laivanrakennusperinteen tallennushanke
vuosina 2014-2015). Nykydokumentointia
toteutetaan teemanayttelyiden tiimoilta,
merimuseon omien tallennusalueiden osalta
seka osana TAKO-verkoston valtakunnallisia
nykydokumentointitempauksia. Museolla on
valmiudet toteuttaa iimidpohjaista tallennusta
seka taydentaa tallennusta mm.
valokuvaamalla, videoimalla tai haastatteluin.

Rauman merimuseolla ei ole erillista
digitointisuunnitelmaa. Vuonna 2004
perustetun museon kokoelmatydssa digitointi

on ollut vahvasti mukana alusta alkaen, ja esim.

koko valokuvakokoelma on digitoitu.

Vapaaehtoiset ja kuntouttavassa tydtoiminnassa
olevat henkil®t ovat tarked apu museon digitointi- ja
luettelointitydssa. Kuvassa vapaaehtoinen Ulla Aalto
kesakuussa 2024 digitointiapuna. Kuva: Rauman
merimuseo.

4 Museoviraston Vedenalainen kulttuuriperinté -verkkosivu:
www.museovirasto.fiffi/kulttuuriymparisto/arkeologinen-kulttuuriperinto/vedenalainen-kulttuuriperinto.
Vuonna 1963 laaditun muinaismuistolain uudistaminen on tata kirjoittaen kesken.



3.3 Kartuntatavat, -maarat ja seuranta

Rauman merimuseon kokoelmat taydentyvat paasaantoisesti passiivisen kartunnan myota. Tama
tarkoittaa, etta suurin osa esine- ja aineistolahjoituksista tapahtuu museoon yhteytta ottavan
asiakkaan aloitteesta. Passiivisessa kartunnassa museo voi vain rajallisesti vaikuttaa siihen,
millaisella aineistolla kokoelmat tédydentyvat. Toisaalta Rauman merimuseon vahvuus on
yhteiséjen kanssa tehtava tyd. Esimerkiksi laivanrakentajat ovat aktiivisesti vaikuttaneet
telakkakokoelman muodostumiseen ja tallennukseen liittyviin valintoihin. Myés kulloisenkin
teemanayttelyn aihe voi poikia museolle yhteydenottoja siihen liittyvasta aineistosta.

Aktiivinen kartunta lahtee museon omista tarpeista ja tarkoittaa aineiston jarjestelmallista
hankintaa osaksi kokoelmia. Aktiivista kartuntaa voidaan toteuttaa resurssien mukaan, mikali
museolla on tarve jonkin tietyn aineistoryhman kartuttamiseen esimerkiksi nayttelyyn tai
hankkeeseen liittyen.

Museon historiasta johtuen kokoelmissa on muutamia pitkaaikaistalletuksia eli deponointeja.
Uusia deponointeja ei tehda, ellei siihen ndhda tarpeeksi hyvaa syyta. Paasaantoisesti
deponointeja tehdaan muiden ammatillisesti hoidettujen museoiden kesken.

Muita kartunnan keinoja lahjoitusten ja lainojen liséksi ovat ostot. Ostoja pohditaan aina
tarkkaan, ja ostettavan objektin tulee olla arvoluokitukseltaan luokassa 1. Ostosta paattaa
museonjohtaja.

Eri aineistotyyppien kartuntamaarat ovat pysyneet museolla melko tasaisina eri vuosina. Suuria
poikkeamia ei vuositasolla ole ollut muutamia poikkeuksia lukuun ottamatta. Kartuntaa seurataan
vuosittain tehtavalla tilastoinnilla.

3.4 Objektityypit

Rauman merimuseo tallentaa kokoelmiinsa esineita, valokuvia, muistitietoa ja
dokumenttiaineistoa (kirjallista ja audiovisuaalista). Lisaksi museolla on kayttokokoelma seka
kasikirjasto, jonne tallennetaan kirjoja ja aikakauslehtia.

Esinekokoelma

Rauman merimuseon esinekokoelma muodostuu paaosin merimiehen tydhon ja koulutukseen
sekd laivanrakennukseen liittyvista esineista. Esineita on noin 2 300. Museolla ei ole varsinaista
taidekokoelmaa, mutta taideteoksiksi tilastoituja esineitd on hieman yli sata kappaletta.
Esinekartunnassa on ollut vuosien saatossa vaihtelua, mutta kartunta on ollut keskimaaraisesti
noin 100-150 esinetta vuodessa. Poikkeuksena oli vuosi 2017, jolloin kokoelmiin lisattiin
laivanrakennusperinteen tallennushankkeen aikana keratyt ja lahjoitetut esineet (noin 700 kpl).
Finna.fi -hakupalveluun on viety noin 500 esinetta.

Museon kokoelmiin liitetyt esineet on digitoitu ja viety kokoelmanhallintajarjestelma Collecteen.
Digitoinnin taso on aikojen kuluessa ollut vaihteleva, eika kaikista esineista ole esimerkiksi
valokuvaa tai esinekuva on huonolaatuinen. My6és esineiden luettelointitiedot ovat vaihtelevia.
Suurimpana esinetietojen puutteena on joidenkin kokoelmaesineiden kohdalla kontekstitiedot eli
tiedot kaytosta ja kayttajasta seka paikka ja aikatiedot. Nama tiedot ovat esineen museaalisen



arvon kannalta tarkeitd, joten niiden kerdamiseen esineen lahjoitus- ja vastaanottotilanteessa
seka kirjaamiseen luettelointivaiheessa on panostettu.

Esineet ovat tulleet museolle paaasiassa yksityisilta lahjoittajilta. Lisaksi museon alakokoelmana
on Koiviston karjalaisten laivanrakennusperinteen -kokoelma tunnuksella KK. Oman
alakokoelman muodostaa my6s raumalaisen laivanrakennuksen kokoelma (Rauman telakoiden
kokoelma, RMMT), joka syntyi vuonna 2014, kun museolla oli kdynnissa laivanrakennuksen
perinteen tallentamishanke. Lahjoittajana toimi silloin Raumalla laivanrakennuksen lopettanut
STX Finland Oyj.

Merimuseolla on deponoituna Rauman merihistoriallisen seuran (ent. Rauman
Merimuseoyhdistys) kerddma kokoelma, joka on tallennettu museoon tunnuksella MMY. Lis&ksi
museoon on deponoitu Rauman museon kokoelmista merenkulkuun liittyvia esineitd, Rauman
kaupungin merenkulun kokoelma sek& muutamia esineitd Suomen merimuseosta ja Satakunnan
Museosta seka yksityishenkiloilta.

Merkittava lisdys Rauman merimuseon valokuvakokoelmiin vuonna 2022 oli lounaisen
Suomen saaristoa vuosikymmenten ajan dokumentoineen valokuvaaja Raimo Sundelinin
museolle tekema lahjoitus. Museo vastaanotti kokoelmiinsa 273 kappaletta Sundelinin
Satakunnan rannikolta ja saaristosta ottamaa valokuvaa. Kuvat ovat vuosilta 1976—
2003, ja ne painottuvat alueen merelliseen kulttuuriperintédn seka sen muutokseen.
Lahjoitettu kuvakokonaisuus on ainutlaatuinen museon kokoelmissa, silla kuvaaja itse on
teemoittanut ja kuratoinut kokonaisuuden seka littanyt kuvien yhteyteen tiedot kuvan
paikasta ja ottoajankohdasta. Sundelin lahjoitti kuvat museolle seka alkuperaisina
diakuvina ettd digitoituina tiedostoina. Kuva: Raimo Sundelin (RMM38122:98).



Valokuvakokoelma

Rauman merimuseon kokoelmaan kuuluu hieman yli 41 000 valokuvaa, siséltaen paperi-, digi- ja
diakuvia seka negatiiveja. Valokuvan arvo museokokoelmassa on ensisijaisesti dokumenttina,
valokuvahistoriallinen arvo kokoelmassa on toissijainen. Kokoelmaa on muodostettu alusta
alkaen digitaalisena, jolloin alkuperaisten kuvien kartuttaminen ei ole ollut tavoitteena. Iso osa
valokuvista on olemassa museolla vain digitaalisesti, jolloin kuvan lahjoittaja on lainannut kuvan
museolle tallennettavaksi digitaaliseen muotoon. Kaikki kokoelman valokuvat on digitoitu ja
saatavissa digitaalisessa muodossa. Suurin osa kuvista on digitoitu tarpeeksi hyvalaatuisina,
jolloin niité voidaan kayttaa esim. painotuotteina. FINNA-palveluun on viety noin tuhat valokuvaa.

Museon valokuvakokoelma on laaja ja kattava, mutta ongelmallinen. Kuvia on tallennettu
museon kokoelmiin vuosien varrella vaihtelevin tiedoin. Kaikista museon toiminnan alkuvuosina
kokoelmiin vastaanotetuista valokuvista ei ole olemassa lahjakirjaa eika lahjoittajatietoja, mika tuo
ongelmia kuvien omistuksen ja tekijanoikeuden suhteen. Eri hankintaerien mukana kokoelmiin on
tallennettu useita kappaleita samoista kuvista, joita pyritdan tulevaisuudessa karsimaan
resurssien mukaan.

Arkistokokoelma

Rauman merimuseon arkistokokoelmaan on
talletettu raumalaiseen merenkulkuun seka
henkildihin liittyvda dokumentti- ja av-aineistoa.
Dokumenttiaineistoon kuuluu muun muassa
kirjeita, kortteja, muistelmia, merikarttoja,
sopimuksia ja muuta kirjallista aineistoa. Aineistoa
on fyysisten asiakirjojen lisaksi myos pelk&staan
digitaalisena, jolloin alkuperainen asiakirja on
jaényt lahjoittajalle ja digitaalinen kopio jaanyt
museolle. Av-aineistoon kuuluu haastatteluja
(RMMV) seka erilaisia filmeja (RMMF) liittyen
merenkulkuun ja laivanrakennukseen.

" SKiNARIT

MILJA VIIDAN ELOKUVA

Suurin 0sa museon aikakauslehdista on luetteloitu
osaksi arkistoa, mutta myos kirjastoon on liitetty
aikakauslehtia. Vuodesta 1946 eteenpain olevat
aikakauslehdet luetteloidaan kirjastoon ja sita
vanhemmat osaksi arkistoa. Nain voidaan vanhat
ja huonokuntoisimmat aikakauslehdet arkistoida ja
saada ne paremmin suojattua ja sailytettya.

Milja Viidan elokuva SKONARIT (2024) oli
Lénnstromin taidemuseon projekti 6.
Kollaasi-elokuvassa kaytettiin myés Rauman
merimuseon kokoelmista merenkulkijoiden
kaitafiimeja, Jalmar Yrjasen kirjeita seka
laivapaivakirjoja ja séhkeita. Alkuperainen
kuva: Ari Mylly. Layout: Jari Laurén.
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Kirjasto

Rauman merimuseon kirjasto koostuu paaasiassa lahjoituksin saaduista kirjoista ja
aikakauslehdista. Kirjastoon talletetaan merellista ja merihistoriallista seka
laivanrakennusperinteeseen liittyvaa kirjallisuutta. Kirjastossa oli vuoden 2025 alussa 4 200
kirjaa. Tarvittaessa kirjastoa kartutetaan myos ostoin, silld merellisyys ja merihistoria ovat
aiheena erityisluontoisia, jolloin niiden saatavuus tavallisista kirjastoista saattaa olla huono.
Kirjastoon pyritddn saamaan aineistoa, joka edesauttaa kaikenlaista museossa tehtavaa
tutkimustyota. Myods museoammatillinen kirjallisuus on tarkeaa henkildkunnan ammatillisen
osaamisen vahvistamiseksi.

Kirjasto toimii kasikirjastona paaasiassa museon henkildkunnalle. Kirjastoa voivat kayttaa myos
museon ulkopuoliset tutkijat museon aukioloaikana. Lainaustoimintaa ei ole. Kirjasto on
jarjestetty luokkiin (liite 9) ja luokkien sisélla aakkosittain. Kirjastoon kuuluu myds yksi
museaalinen kirjakokonaisuus, Merikoulun kirjasto, joka on saatu lahjoituksena Rauman
merikoulusta. Rauman merimuseon kirjastosta on tehty yksi depositio Turkuun Sjéhistoriska
Institutet vid Abo Akademihin.

Kayttdkokoelma

Kayttokokoelma on esinekokoelma, jota sailytetaan
ilman dokumentointitoimenpiteita. Esineiden
sailymiselle ole samanlaisia velvoitteita kuin museon
esinekokoelman esineilla. Naita esineita voidaan
kayttaa esimerkiksi opastuksilla tai
rekvisiittamateriaalina. Kayttokokoelmaan kuuluvan
rikkinaisen tai tarpeettoman esineen voi havittaa tai
korvata toisella ilman poistotoimenpiteita.

Myos kayttokokoelman esineitéd on viety osin
kokoelmanhallintajarjestelméa Collecteen. Esineita
on myds lainattu museon ulkopuolelle somisteiksi
erilaisiin tilaisuuksiin.

Kevaalla 2024 merimuseon paanayttelyyn
rakennettiin uusia perheoppimisen pisteita
osana Kohti vieraita satamia - museo iloa ja
ymmarrysta tukemassa -hanketta. Tassa
pisteessa museokavijat voivat sovittaa
paalleen kayttokokoelmaan kuuluvia
pelastusliiveja. Kuva: Rauman merimuseo.
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3.5 Tallennuskriteerit ja arvottaminen

Rauman merimuseoon tallennetaan aineistoa perustuen museon tallennustehtavaan seka
arvoluokituksen nakodkulmiin. Museoon ei tallenneta aineistoa museon tallennusalueiden
ulkopuolelta, muiden museoiden tai arkistojen kokoelmiin paremmin soveltuvaa aineistoa, liian
huonokuntoisia tai kokoelmaturvallisuutta vaarantavia objekteja tai aineistoa, jonka
kontekstitiedot ovat huonot tai olemattomat. Kaksoiskappaleiden kohdalla kokoelmiin pyritaan
saamaan kunnoltaan ja kontekstitiedoiltaan paras mahdollinen kappale. Kokoelmiin
vastaanottaminen saattaa siis johtaa aiemmin vastaanotetun esineen arvoluokan muuttumiseen
ja mahdolliseen poistoon. Rauman merimuseo ei tallenna laivoja, veneita tai muita
vesikulkuneuvoja. Muiden suurikokoisten objektien kohdalla kaytetaan tapauskohtaista harkintaa.

Esine- ja valokuvakokoelmille on molemmille omat arvoluokituksensa. Arvoluokituksen
perusajatus on, etta kokoelmien esineet kokoelman sisalla ovat eriarvoisia. Arvoluokitus on
tyokalu kokoelmien hallinnointiin ja jarjestamiseen seké luettelointiin.

Esineiden arvoluokitus

Rauman merimuseon arvoluokituksessa esineet jaetaan neljaan arvoluokkaan. Arvoluokka 1
sisaltda kokoelmasta oleellisimman kulttuuriperinnén ja arvoluokka 2 puolestaan arvoluokan 1
veroisia esineitd, joista puuttuu esimerkiksi kontekstitietoja tai ne ovat huonokuntoisia.

Luokkaan 3 arvotetaan kokoelmista sellaiset esineet, jotka eivat siséllda kokoelman kannalta uutta
kulttuuriarvoa. Opetus-, kaytto- ja rekvisiittakokoelmat kuuluvat tdhan arvoluokkaan. Luokka 4
on ns. poistoluokka. Sen kautta poistuvat muista luokista pudonneet esineet.

Esine arvioidaan kokonaisvaltaisesti neljan nakdékulman avulla. Yhdenkin nakékulman
tayttyminen voi taata esineelle paikan arvoluokassa 1. Arviointi vaatii museoalan ammattitaitoa ja
kokemusta. Vuodesta 2018 Iahtien uudet vastaanotetut esineet on arvoluokitettu ja vanhoja
esineita kaydaan lapi resurssien mukaan.

Nakokulmat

1. Esineen sopivuus kokoelmaan. Kriteerin avulla maaritellaan, miten esine soveltuu
museon tallennusalueisiin ja tallennuksen painopisteisiin.

2. Esineen historiallinen merkitys. Kriteeri maarittaa, kuinka merkityksellinen esine on
historiallisessa mielessa. Kertooko esine jostain historiallisesta henkildsta, iimidsta tai
tapahtumasta.

3. Esineen kontekstitiedot. Kriteeri selvittaa, kuinka paljon tietoa esineen taustasta on
sailynyt. Kiinnostuksen kohteena on kaikki mahdollinen esineeseen ja sen vaiheisiin
littyva: milloin ja miss& esine on valmistettu, milloin ja missa sitd on kaytetty, kuka on ollut
valmistaja ja kuka kayttaja. Myos kaikki muu esineeseen liittyva taustatieto on taman
nakokulman kiinnostuksen kohteena.
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4. Esineen kunto. Kriteeri maarittelee esineen fyysisen kunnon. Onko esine alkuperaisessa
kunnossa vai onko sitd muunneltu tai kunnostettu jalkikateen. Onko esine taydellinen vai
puuttuuko siitd osia, onko esine rikki ja jos on, niin kuinka pahasti. Mistd muutostyot
kertovat? Jalkeenpain tehdyt muutokset voivat olla esineen arvoa kohottavia tai laskevia.
Esineen kuluneisuus ei automaattisesti laske sen arvoa (useimmiten péinvastoin).

Arvoluokat

Luokka 1: Esineet, jotka muodostavat museon kokoelmien ytimen ja ovat
kokoelmakriteerien mukaan museon arvokkaimmat esineet. Ykkosluokan esineet
ovat ainutkertaisia ja korvaamattomia. Ne muodostavat edustavan kokonaiskuvan
aihealueesta, jota ne edustavat. Esineet sopivat museon kokoelmaprofiiliin. Esineita
voidaan kayttaa nayttelyissa. Esineet voivat olla osa arvokasta erilliskokoelmaa.

Luokka 2: Esineet, jotka eivat ole esineryhméansa parhaimmistoa. Kokoelmissa
saattaa olla parempia vastaavia esineita kunto-, kontekstitieto- tai muiden
kriteerien avulla tarkasteltuna. Museolla on naistakin esineista taysi
sailyttamisvastuu. Naita esineita voidaan kayttaa nayttelyissa, mutta
konservointivaroja ei kayteta kakkosluokkaan kuuluviin esineisiin. Kakkosluokan
esine voi nousta myos ykkosluokkaan, jos siitd saadaan uusia tarkeita
kontekstitietoja. Se voi siirtyd myos luokkaan 3, jos kokoelmaan saadaan
vastaavia, mutta parempia esineita.

Luokka 3: Rekvisiittaluokka, johon kuuluvat esinekopiot ja opetuskaytdssa olevat
esineet. Esineita kasitellaan huolellisesti, mutta ei museoperiaatteiden mukaisesti.

Luokka 4: Poistoluokka, jonka kautta kokoelmasta poistetaan esineita.

Valokuvien arvoluokitus

Rauman merimuseon arvoluokituksessa valokuvat jaetaan neljdan arvoluokkaan. Arvoluokka 1
sisaltda kokoelmasta oleellisimman kulttuuriperinnén ja arvoluokka 2 puolestaan arvoluokan 1
veroisia valokuvia, joista puuttuu esimerkiksi kontekstitietoja tai ne ovat huonokuntoisia.
Luokkaan 3 arvotetaan kokoelmista sellaiset valokuvat, jotka eivat sisalla kokoelman kannalta
uutta kulttuuriarvoa. Opetus-, kaytto- ja rekvisiittakokoelmat kuuluvat tahan arvo luokkaan.
Luokka 4 on ns. poistoluokka. Sen kautta poistuvat muista luokista pudonneet valokuvat.

Valokuva arvioidaan aina kokonaisvaltaisesti neljan nakékulman avulla. Yhdenkin nakékulman
tayttyminen voi taata valokuvalle paikan arvoluokassa 1. Arviointi vaatii museoalan ammattitaitoa
ja kokemusta. Vuodesta 2020 lahtien kokoelmiin vastaanotetut kuvat on arvoluokitettu. Aiemmin
vastaanotetut kuvat arvoluokitetaan samalla kun niita siirretaan Collecteen.
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Nakodkulmat

Naita nakokulmia sovelletaan yhtalaisesti paperivalokuviin, negatiiveihin, diakuviin,
postikortteihin ja digitaalisiin kuviin.

1. Valokuvan sopivuus kokoelmaan. Nakdékulman avulla maaritelldan, miten valokuva
soveltuu museon tallennusalueisiin ja tallennuksen painopisteisiin. Valokuvan
kayttdémahdollisuuksiin vaikuttavat tekijanoikeudet ja niiden mahdollinen siirtaminen
museolle.

2. Valokuvan kulttuurihistoriallinen ja paikallinen merkitys. Nakékulma maarittaa, miten
merkityksellinen valokuva on paikallisesti ja kulttuurihistoriallisessa mielessd, seka
sisallollisesti etta objektina.

3. Valokuvan kontekstitiedot. Nakokulman avulla selvitetdan, miten paljon tietoa on séilynyt
valokuvan taustasta. Kaikki valokuvaan liittyva tieto on arvokasta: sisaltétieto,
valokuvaajan seka tekniset tiedot. Myds muu taustatieto valokuvasta on tarkeaa.

4. Valokuvan kunto. Nakdkulma maarittelee valokuvan fyysisen kunnon, onko kunto hyva
vai onko se esim. haalistunut tai karsiikd se kosteusvaurioista. Digitaalisen kuvan laatu,
onko kuva tallennettu tarpeeksi suurikokoisena tiedostona ja vastaako skannauksen laatu
asetettuja oletusarvoja.

Arvoluokat

Luokka 1: Valokuvakokoelman ydin. Aineisto on valokuvia, digikuvia, digitaalisia
kuvakopioita tai negatiiveja museon ensisijaiselta aihealueelta ja maantieteelliselta
alueelta, varustettuina hyvilla kontekstitiedoilla esim. paikka-, aika- ja
kuvaajatiedoilla. Tahan luokkaan sijoitetaan my6s valokuvat, joihin tunnistamisen
kautta on mahdollista saada tarpeelliset tiedot.

Luokka 2: Valokuvat, joiden kontekstitiedot ovat puutteellisia, mutta kuvat ovat
aihealueen kannalta tarkeitd tai kuvat ovat hyvalaatuisia ja -sisaltdisia, vaikka
aihealue on museon kannalta toissijainen.

Luokka 3: Valokuvat, joista kontekstitiedot puuttuvat ja nakyvaa yhteyttd museon
alueeseen ei ole. Kuvia voidaan kayttaa rekvisiittana. Luokkaan kuuluvat
huonolaatuiset, sisalléltdan merkitykselliset kuvat, joista ei ole saatavilla
luokitushetkelld parempia kappaleita. Luetteloimattomana rekvisiittana voidaan
sailyttda kuvakopioita museon omista kuvista seka vanhoja nayttelykuvia.

Luokka 4: Kuvien poistoluokka; Luokkaan kuuluvat itsestaan tai olosuhteiden
kautta tuhoutuneet valokuvat, epaselvat valokuvat tarkeistakin aiheista, jos museo
saa parempilaatuisia samasta aiheesta. Tahan luokkaan kuuluvat myés useammat
kopiot samasta kuvasta.
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Valokuvien kontekstitiedot ovat
museolle tarkeita. Kuvien
tunnistamisessa korvaamaton apu
ovat henkil6t, jotka osaavat kertoa
mm. kuvien sisallostd, ajankohdasta ja
niissa olevista ihmisista. Helmikuussa
2025 Jouni Helin oli kokoelma-
amanuenssin apuna liittyen hanen
sukulaisensa kuva-albumiin.

Kuva: Rauman merimuseo.

3.6 Poistot

Perinteinen ajatus on ollut, ettd kokoelmaan kerran otettua aineistoa ei voi koskaan poistaa.
Onhan museoiden tarkoitus perinteisesti ollut sailyttaa menneisyytta ikuisesti. Rajallisten
resurssien puitteissa poistot ovat tulleet osaksi kokoelmanhallintaa museoissa. Poistamalla
kokoelmaan sopimattomia tai rikkinaisia esineitad voidaan resursseja kohdentaa paremmin muun
kokoelman yllapitoon.

Kokoelmapoistossa joko objektin omistajuussuhde, sen status museaaliseen kokoelmaan
kuuluvana objektina tai molemmat muuttuvat tai raukeavat pysyvasti. Poisto tarkoittaa erilaisin
metodein suoritettavaa objektin pysyvaa siirtdmista pois museaalisesta kokoelmasta. Statuksen
muutos voi johtaa esineen poistoon, mutta myds museon sisaiseen siirtoon museaalisesta
kokoelmasta kayttdkokoelmaan.

Rauman merimuseon kokoelmasta ei ole tarpeellista jarjestelmallisesti poistaa aineistoa.
Kokoelmista on mahdollista tehda poistoja, mikali sille on hyvat perusteet. Poiston hyvaksyy aina
museonjohtaja.
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Poistoperiaatteet

Huonokuntoisuus ja vaarallisuus: Esine, valokuva tai muu aineisto on erittain
huonokuntoinen. Sita ei voi konservoinnillisesti enaa pelastaa ja se saattaa
kuntonsa vuoksi jopa vaarantaa henkildkunnan tai asiakkaiden turvallisuuden tai
kokoelman muut objektit.

Objektin kaksoiskappaleet: Vastaavanlainen esine on jo kokoelmissa.
Huomattavasti paremmilla kontekstitiedoilla varustettu vastaava esine lahjoitetaan
museoon. Parempikuntoinen vastaava esine lahjoitetaan museoon. Valokuvasta on
kokoelmissa monta samanlaista kappaletta.

Korkeat sailytyskustannukset: Objektin sailyttaminen aiheuttaa museolle
kohtuuttomat sailytys- ja yllapitokustannukset.

Epéasopivuus/ merkityksettdmyys: Objekti ei sovi museon kokoelmiin. Esine tai
valokuva saattaa olla museon kokoelmien kannalta merkityksetdn, mutta se
saattaa tayttaa paikkansa jonkin toisen museon kokoelmissa.

Objektista ei tietoja: Esineen tai valokuvan kontekstitiedot puuttuvat. Objektia ei voi
kayttaa historiallisena lahteena.

Poistoon paadyttaessa naista perusteista taytyy yleensa tayttya useampi kuin yksi. Esimerkiksi
pelkastaan esineen huono kunto ei ole yksin riittava peruste poistolle. Jos esineesta puuttuvat
myds kontekstitiedot, niin silloin ndma perusteet yndessa voisivat riittda esineen poistoon.
Jokaista poistoa harkitaan ja mietitddn esinekohtaisesti ja katsotaan tarkasti perusteita, tayttyyko
esineen kohdalla useampi poistoperuste. Poistoperiaatteita sovelletaan esinekokoelman lisaksi
my6s kuva- ja arkistokokoelmaan.

Poistotavat
1. Objekti siirretaan kayttokokoelmaan
2. Objekti lahjoitetaan toisen museon kokoelmiin
3. Objekti palautetaan lahjoittajalle
4. Objekti lahjoitetaan tai myydaan
5. Objekti tuhotaan

Kokoelmatyontekijat ovat vastuussa esineen poistosta ja poiston tapa harkitaan
objektikohtaisesti. Objekteista, joista on olemassa lahjoitussopimus, tarkistetaan aina tieto siita,
onko objektille kirjattu joitakin erityisehtoja liittyen poistamiseen. Joskus lahjoittaja on voinut
toivoa esineen palautuvan takaisin hanelle, mikali museo paattaa siita joskus luopua. Talldin
kokoelmatyontekijat ottavat hdneen yhteytta. Mikali lahjoitus on vanha eik& lahjoittaja ole endg
elossa, poistuu kohta 3. poistotavoista. Perillisiin tai perikuntaan ei oteta yhteyttd enaa tassa
tapauksessa, vaan silloin museo miettii sopivan poistotavan objektille.
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Objektin osalta selvitetdan, onko se mahdollista siirtdg toisen museon kokoelmiin. Jos objekti
paatetaan myyda tai lahjoittaa, vastaa prosessista aina museonjohtaja. Mahdollisista myynneista
saadut varat kaytetaan kokoelmien hyvaksi. Mikali objekti paatetaan tuhota, poistetaan
luettelointinumero esineesta ja tehdaan esine sellaiseksi, ettei sitd voi enaa tunnistaa
museoesineeksi. Objektia ei milloinkaan siirreta sellaisenaan jatteisiin, vaan esine pyritdan
rikkomaan osiin ja kierrattamaan.

3.7 Museoiden tallennustydnjako

TAKO - tallennus- ja kokoelmayhteistyéverkosto

TAKO on vuonna 2010 perustettu ammatillisten museoiden tallennus- ja
kokoelmayhteistydverkosto. Verkosto kehitta ja yllapitda valtakunnallista tallennusyhteisty6ta,
edistaa nykydokumentointia ja kokoelmien liikkkuvuutta.

Rauman merimuseon vastuualueina valtakunnallisessa tallennustydnjaossa ovat:

Aihealue 4: Tuotanto, palvelut ja tyoelama
Ammattiryhmat: Merimiehet

Aihealue 6: Koulutus, taide, korkeakulttuuri ja urheilu
Koulutus: Merenkulkualan koulutus

TAKO-verkostossa on seitseman temaattista yhteistydryhmaa eli poolia. Poolitydskentely tarjoaa
mahdollisuuden kokoelmien parissa tydskentelevien museoammattilaisten keskustelulle. Rauman
merimuseon kaltaiselle pienelle organisaatiolle poolitydskentely onkin kokoelmatydn tarked
resurssi. Poolitapaamisissa pohditaan muun muassa erilaisia kokoelmatydn haasteita ja
mahdollisuuksia, jaetaan hyvia kaytantoja, tutustutaan kokoelmatiloihin seké toteutetaan yhteisia
hankkeita.

Rauman merimuseo on mukana kahdessa TAKO-poolissa:
Pooli 4: Tuotanto, palvelut ja tydelama

Pooli 5: Viestinta, likenne ja matkailu

Poolitydskentelyn lisaksi museo osallistuu TAKON jarjestamiin seminaareihin ja joka toinen vuosi
jarjestettaviin nykydokumentointitempauksiin. Lisaksi museo raportoi TAKOlle vuosittaisen
kokoelmakartunnan. Kesakuussa 2024 TAKO-verkoston toiminta muuttui yhdistysmuotoiseksi.
Rauman merimuseo osallistui yhdistyksen perustavaan kokoukseen ja liittyi yhdistyksen
jaseneksi.
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Vuonna 2024 TAKOnN valtakunnallisen
nykydokumentointitempauksen teemana oli "toivo”.
Merimuseo tallensi kahtena paivana Rauman
merimieskirkon toimintaa. Kuvassa merimieskirkon
satamakuraattori Siiri Suhonen ja Wagenborg-
varustamon Amazoneborg-aluksen miehiston jasen
konehuonekierroksella. Kuva: Rauman merimuseo.

Satakunnan museoiden tallennustydnjako

Satakunnan alueen museoiden yhteistyd ja kollegaverkosto on tarkea kokoelmatydn resurssi.
Satakunnan ammatillisesti toimivilla museoilla on yhteinen kokoelmaohjelma Mitd meista jaa?®,
joka julkaistiin toukokuussa 2021. Ohjelmaan on koottu tietoa yhdeksan ammatillisen museon
kokoelmista, niiden valisesta tallennustyénjaosta ja kokoelmien muodostamista maakunnan
kulttuurivarannoista. Se sisaltdad museoiden yhteisia periaatteita ja toimintatapoja, ja lisaksi
kokoelmaohjelman tarkoituksena on avata kokoelmaty6ta maakunnan yleisoille seka lisata
tutkimusta. Maakunnan yhteista kokoelmaohjelmaa paivitettiin vuonna 2023 lisaamalla luku
kokoelmaturvallisuudesta siihen liittyvine liitteineen. Tata hyddyntaen on Rauman merimuseoon
koottu my6ds oma turvallisuuskasikirja.

5 Mita meista jaa?: https://cms.pori.fi/uploads/sites/14/2023/05/kopo-taitto-2.5.2023.pdf
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4 KOKOELMIEN SAILYTYS, HOITO, TURVALLISUUS JA VAKUUTTAMINEN

4.1 Kokoelmien esillapito ja sailytys

Museon nayttelytilat koostuvat museorakennuksen ala- ja ylakerrasta. Alakerrassa on esilla
museon paanayttely, jossa suuri osa esinekokoelmasta on esilla. Vitriinit ovat jalopuisia, joka ei
ole paras mahdollinen sailytysmateriaali esineille. Vitriinien valaistus on paaosin vaihdettu led-
tekniikkaan.

Museon nayttelytiloissa ei voida saataa kosteutta tai valon maaraa. Nayttelytiloissa on joka
huoneessa suuret ikkunat, joista osa on peitetty UV-suojakalvoilla (Keulakuvasali ja
Purjelaivasali), osa verhoilla tai ikkunateipeilld, mutta esimerkiksi museon aulaan tulee suoraa
paivanvaloa. Valon maaraa pyritdan saatelemaan pitamalla nayttelyvalaistus paalla ainoastaan
museon ollessa auki.

Museon ylakerrassa on esilla joitakin esinekokoelman esineita. Ylakerran Valkama-salissa seka
WC:ssa on muutamia vitriingja, joissa esitelladn kokoelman esineitéa ja arkistoaineistoa. Ylakerran
tilojen olosuhteet ovat samat kuin alakerrassa, mutta valon maara on vahaisempi.

4.2 Sailytystilat

Museokokoelmien sdilytys- ja varastotilat ovat hyvin rajalliset eivatka niiden séilytysolosuhteet
vastaa taysin museoesineille suositeltuja olosuhteita. Museon kokoelmatiloihin on panostettava,
jotta olosuhteet tukevat kokoelmaobjektien sailymista ja mahdollistavat laadukkaan
kokoelmatyon. Kokoelmatilojen hankkiminen museon ulkopuolelta on yksi mahdollisuus.

4.3 Kokoelmien turvallisuus

Rauman merimuseolla on oma turvallisuuskasikirja, joka sisaltda oman luvun kokoelmiin liittyen.
Sen laatimisessa on hyddynnetty erityisesti vuonna 2023 paivitettya Satakunnan museoiden
yhteisen Mitd meisté jaa? -kokoelmaohjelman uutta lukua ja yksityiskohtaisia liitteita
kokoelmaturvallisuudesta. Ne sisaltavat muun muassa kokoelmiin liittyvien riskien
hallintasuunnitelman, kokoelmien vakuuttamisen, toiminnan kriisitilanteissa sekd kokoelmien
pelastamiseen liittyvat suunnitelmat. Riskien osalta on huomioitu niin paivittainen tyéskentely ja
ihmisten tahattomasti aiheuttamat riskit kuin onnettomuus- ja varkaustilanteet seka
luonnonkatastrofit.

Kokoelmien turvallisuuteen on siis kiinnitetty huomiota usealla osa-alueella. Museossa on
automaattinen palohalytysjarjestelma, josta lahtee tieto heti paloviranomaisille seka
automaattinen murtohalytysjarjestelma. Museossa on myds tallentava kameravalvonta.
Nayttelytiloissa on museon avoinnaoloaikaan henkilévartiointi.

Sahkoisten kokoelmien turvallisuus on taattu saannollisesti tehtavin varmuuskopioin. Myos
kokoelmatydn osalta noudatetaan museon tietoturvaohjetta, jota paivitetdan saanndllisesti
digitaalisen turvallisuuden osalta.
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4.4 Kokoelmien vakuuttaminen

Raumanmeren Merimuseosaation omistama irtaimisto, mukaan lukien esinekokoelmat, on

vakuutettu. Deponoitujen ja lainattujen esineiden vakuutuksista sovitaan erikseen depositio- ja

lainasopimuksissa. Kokoelmia lainattaessa on lainan vastaanottaja velvollinen vakuuttamaan
esineet laina-ajaksi. Vakuutuksen tulee kattaa myos esineen kuljettaminen.
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5 KOKOELMIEN SAAVUTETTAVUUS JA KAYTTO

5.1 Kokoelmien ja kokoelmapalveluiden saavutettavuus

Rauman merimuseo on yhteis6aan varten. Museo sailyttaa, tuo saataville ja kartuttaa paikallista
aineellista ja aineetonta merellista kulttuuriperintda, rakentaen yhteistd tietovarantoa. Saation
vuosien 2023-2025 strategian yhtena painopisteena on “Rauman merimuseo on helposti
l&hestyttava”, mika sisaltda tavoitteen, ettd museon kokoelmia on vaivattomasti saatavilla ja
kokoelmien kayttdon kannustetaan.

Museon paanayttelyssa on esilld iso osa museon esinekokoelmasta. Kokoelmia on esilla myods
museon teemanayttelyissa ja niita hyddynnetdan myos erilaisilla opastuksilla, opetuksessa,
luennoilla, tapahtumissa ja viestinnassa.

Verkossa Rauman merimuseon kokoelmiin voi tutustua Majakka-palvelun (majakka.rmm.fi)
kautta. Lisaksi museon nayttelytiloista ja ylakerran kokoustilasta 16ytyy yhteensa kolme
nayttopaatetta seka tabletti, joilla asiakkaiden on mahdollista selata otosta museon esine- ja
kuvakokoelmista, lukea artikkeleita merenkulkuun ja laivanrakennukseen liittyen seka hakea
tietoja Rauman merikoulun vanhoista oppilaista, Rauman merimieshuoneen ja Rauman
maistraatin arkistoista ja tutkia Rauman alusrekisteria. Samaa tietokantaa voi kayttaa myos
verkon kautta kotoa kasin.

Museon valokuvakokoelmaan ja arkistokokoelmaan kohdistuu viikoittain tieto- tai
kayttooikeuspyyntoja. Kokoelmapalvelut ovat asiakkaiden saavutettavissa lahes poikkeuksetta
arkisin toimistoaikana. Museon henkildkunta vastaa sek& sahkoisiin ettd puhelimitse tehtyihin
tiedusteluihin seka on tavattavissa henkilokohtaisesti museolla. Kokoelma-aineistoon voi tutustua
sovitusti paikan paalla museossa. Kokoelmien osalta museo palvelee myds englannin kielella.

Finna

Rauman merimuseon kokoelmia on vuodesta 2020 ollut esilla Finna.fi -palvelussa. Finna on
valtakunnallinen hakupalvelu, joka kokoaa yhteen suomalaisten museoiden, kirjastojen ja
arkistojen aineistoa. Merimuseo on mukana “Tarinoita piipun juurelta” -konsortiossa yhdessa
Forssan museon, Valkeakosken museoiden, Varkaudessa sijaitsevan museokeskus Konstin ja
jatkossa myds Fiskarsin museon kanssa. Konsortion tavoitteena on edistaa pienten
teollisuuskaupunkien museokokoelmien saavutettavuutta. Museoilla on Finnassa yhteinen
kokoelmanakyma®.

Rauman merimuseo lisda aineistoja Finnaan resurssien mukaan. Tahanastinen aineisto kertoo
raumalaisesta laivanrakennuksesta sotakorvausajoista 2000-luvun vaihteeseen, merimiehen
ammatista seka merenkulun koulutuksesta. Finna.fi -hakupalvelussa Rauman merimuseon
kokoelmat ovat vapaasti kaytettavissa CC BY 4.0 -lisenssilla.

8 Piipun juurella kokoelmanakyma: https://piipunjuurella.finna.fi/
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Vuonna 2023 museo laati kokoelmapuolen asiakastydn tueksi kaksi infograafia siita, mita erilaisia
l&hteita on kaytettavissa, kun etsitdan tietoa merenkulkijasta tai laivasta. Infograafit toteutti
kuvittaja ja graafinen suunnittelija Aino Korpinen. Infograafit ovat katsottavissa ja ladattavissa
museon verkkosivuilla. Kuva: Rauman merimuseo.

5.2 Kokoelmien liikkuvuus

Kokoelmien liikkuvuudella tarkoitetaan sitd, etta museo lainaa esimerkiksi oman kokoelmaansa
kuuluvan esineen toiselle museolle tai lainaa itse esinetta toisen museon kokoelmasta. Tyypillinen
esimerkki on esineen lainaaminen teemanayttelyyn, jonka aiheesta museolla ei ole sopivia
aineistoja omissa kokoelmissaan. Kokoelmien liikkuvuuteen kuuluvat myos kokonaisten
kokoelmien siirrot museolta toiselle. Opetus- ja kulttuuriministerion Museopoliittisen ohjelman
2030 yhtena tavoitteena on kokoelmien liikkuvuuden lisdaminen museoiden valilla seka
lainaustoiminnan kehittaminen.’

TAKO-verkoston, Finna.fi -palvelun ja muiden yhteistydverkostojen kautta museot tuntevat
nykyisin paremmin toistensa tallennusvastuualueita ja kokoelmia, mika edesauttaa aineistolainoja
ja kokoelmasiirtoja. Kokoelmien liikkkuvuuden edistamiseksi TAKO-verkoston tydryhma laati
Kokoelmien liikkuvuus -kasikirjan (2024), joka sisaltéda toimintaohjeita kokoelmien lainaukseen ja
kokoelmasiirtoihin. Kokoelmien liikkuvuuden suhteen tasapainoillaan sen suhteen, onko esineen
tai muun aineiston fyysinen siirtdminen liilan suuri riski aineistolle itselleen, ja toisaalta
mahdollistaisiko siirto laajemman kaytdn tai uusien nakdkulmien avaamisen esimerkiksi eri

" Mahdollisuuksien museo - Opetus- ja kulttuuriministerion museopoliittinen ohjelma 2030 (2018):
https://julkaisut.valtioneuvosto.fi’lhandle/10024/160600
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kontekstissa. Liikkuvuuteen siséltyy haasteita myos esimerkiksi vakuutusarvon maarittelyyn,
aineiston pakkaamiseen tai kuljetukseen liittyen. &

Rauman merimuseon paanayttelyssa on esilla pitkaaikaisia esinelainoja Rauman
merihistoriallisen seuran kokoelmasta seka muilta museoilta. Museon teemanayttelyissa on lahes
aina esine- ja aineistolainoja muilta museoilta ja yksityishenkil6ilta. Rauman merimuseo on avoin
muiden museoiden lainauspyynnoille seka tarkastelee kokoelmaobjektejaan ajoittain myos siita
nakokulmasta, olisiko jokin muu museo tai kokoelma niille parempi paikka.

Osaltaan kokoelma-aineiston julkaiseminen museon verkkosivuilla, sosiaalisessa mediassa ja
muissa verkkopalveluissa lisda kokoelmien tunnettuutta ja kokoelmaobjektien kysyntaa.

1 "
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Merimiesammatin liikkuvan luonteen vuoksi museoon tulee saanndllisesti tiedusteluja
my6s ulkomailta. Vuonna 2023 saapui Rauman merimuseon Amerikasta vieraita, joille
Rauman merikoulussa 1888-1889 opiskellut Johan Wilhelm Nyblom oli sukua. Heille
etsittiin kuvia ja tietoja laivoista, joissa Nyblom oli paallikkona. Naista yksi oli vuonna 1885
valmistunut fregatti Cuthona, joka ostettiin vuonna 1897 Raumalle. Saman vuoden
marraskuussa epaonninen alus haaksirikkoutui Ruotsin rannikolle ja hylky huutokaupattiin.
Vuonna 2024 Gavleborgin ldadninmuseosta tiedusteltiin samasta aluksesta lisatietoja, silla
Cuthonan keulakuva on heidan kokoelmissaan. Kuva: Rauman merimuseon kokoelmat
(RMM2898).

8 Kokoelmien liikkuvuus -kasikirja (2024): https://museoliitto.fi/wp-content/uploads/2024/09/Kokoelmien-
likkuvuus-kasikirja.pdf
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5.3 Asiakkaat ja kayttdtavat

Rauman merimuseon kokoelmat ovat yhteista kulttuuriperintéa. Museo pyrkiikin resurssien
puitteissa vuosi vuodelta parantamaan kokoelmien saavutettavuutta eli etta ne olisivat
mahdollisimman monen kiinnostuneen kaytettavissa. Suurin osa kokoelmiin liittyvista
tiedusteluista tulee museolle sukunsa vaiheista kiinnostuneilta yksityishenkildilta, merihistorian
harrastajilta tai tutkijoilta. Arkistoa kayttavat yksityishenkildista eniten sukututkijat ja merihistorian
harrastajat seka tutkijat. Kuvakokoelman valokuvia kaytetaan eniten tutkimuksiin,
julkaisutoimintaan seka somistuskayttodn. Esinekokoelmia lainaavat muut museot,
kayttdkokoelman esineitd myds muut tahot esimerkiksi somistuskayttéon.

Nayttelykayttod

Museo kayttaa kokoelmia ensisijaisesti omissa nayttelyissaan. Osa esinekokoelmasta on
nayttelyissa esilla ja osa varastoituna. Nayttelykaytdssa esine altistuu esimerkiksi valolle, joten
esineet eivat voi olla aina esilla. Esineiden kierrattaminen nayttelyn ja varaston valilla on tarkeaa
esineen sailymisen kannalta.

Teemanayttelyita pyritdan toteuttamaan omien kokoelmien pohjalta. Niihin voidaan lainata
esineitd myods muista museoista tai yksityishenkiloilta.

Museon 20-vuotisjuhlavuoden teemanayttely
“Merikaupunki Rauma” avattiin helmikuussa
2024. Nayttelyssa esiteltiin ja pohdittiin
merikaupungin ilmidita ja niiden taustoja.
Nayttelyn myota kokoelmiin ostettiin kuusi
kappaletta Puksprooét -laseja. Laivan
keulapuomin osasta nimensa saanut juoma voitti
vuonna 1992 drinkkikilpailun, joka jarjestettiin
Rauman kaupungin tayttaessa 550 vuotta.
Kataja-pihlajanmarjalikdoria,

Calvet Select -valkoviinia ja 7UP-virvoitusjuomaa
sisaltanyt drinkki tuli nauttia lasista, jonka
ymparilla oli merimiessolmulla solmittu tervanaru.
Puksproét-esite saatiin nayttelyyn lainaksi
Rauman museosta. Kuva: Rauman merimuseo.
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Museopedagoginen kayttd

Opetuksessa kaytetaan museon esineita seka kuva- ja arkistoaineistoa. Tama voi tarkoittaa
vaikkapa nayttelyssa olevan tai opastusta varten erikseen esille otetun esineen yhteista
tarkastelua ja sen avulla oppimista. Valokuva- ja arkistoaineistoa kaytetaan niin ikaan
opastuksilla, koululaisvierailuilla (esim. kuvasuurennokset ja tehtavapaketit) seka
luentomateriaalina.

Museopedagogista kayttda varten museolla on erikseen kayttbkokoelma, johon kuuluvia esineita
ja aineistoa voi kasitella ja kosketella. Kayttokokoelmaa sailytetaan ensisijaisesti museon omaan
pedagogiseen toimintaan, kuten opastuksiin ja tydpajoihin. Kayttokokoelmasta voidaan lisaksi
lainata esineita opetus- ja nayttelykaytt6éon myds muille tahoille.

Rauman merimuseo jarjestaa lapsiryhmille Hylkyseikkailu-kierroksia. Niilla tutustutaan navigoinnin
perusasioihin, pohditaan miten laivasta voi tulla hylky, miten vedenalaisia kohteita tutkitaan ja mita hylyt
voivat meille kertoa. Kierrokseen liittyy tutustuminen 1700-luvulla uponneen Vrouw Maria -laivan tarinaan
seka videoesitys sukelluksesta sen hylylle. Tama vanha ja huonokuntoinen kaukoputki kuuluu merimuseon
kayttokokoelmaan, ja Hylkyseikkailuilla sen avulla lapsille kerrotaan vedesta nostettujen esineiden
sailymisesta. Kuva: Rauman merimuseo.
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Julkaisukayttd

Kokoelma-aineistoa kaytetadn merimuseon omissa ja yhteistydkumppaneiden kanssa
toteutetuissa julkaisuissa. Kokoelmapuolen aineistopyyntdja tulee vuosittain myés tutkijoiden,
sukututkijoiden seka yhdistysten toimittamiin julkaisuihin (noin 2—3 julkaisua vuosittain). Eniten
julkaisukaytossa hyddynnetadn merimuseon valokuva- ja arkistoaineistoa.

Tuotteistaminen ja kaupallinen kayttd

Museon kokoelmia kaytetdan omissa
museokaupan tuotteissa, museon
viestinnassa seka kokous- ja
juhlamyynnin tukena. Tama lisaa
osaltaan kokoelmien tunnettuutta.
Finnassa aineistot on julkaistu CC BY
4.0-lisenssilla, mikd mahdollistaa
niiden vapaan kaytén myds
kaupalliseen tarkoitukseen, lahde
mainiten. Mikali muusta kokoelma-
aineistosta halutaan esimerkiksi
valokuvia ulkopuoliseen kaupalliseen
kayttoon, tekee museonjohtaja siita
paatdksen. Kaupallisesta kaytosta
peritaan talldin toimitusmaksu.

Verkkokayttd

Jo aiempana kuvattu Finna-palvelu on merimuseon kokoemien verkkokaytén kannalta tarkea.
Museo hyddyntaa aktiivisesti kuvakokoelmiaan myos sosiaalisessa mediassa (Facebook ja
Instagram), omilla verkkosivuillaan ja uutiskirjeessa. Rauman merimuseon valokuvakokoelmien
kuvia on katsottavissa myds Aanimeri-sivustolla (aanimeri.fi). Kokoelmia esitellaan liséksi museon
YouTube-kanavalla (mm. videoesitelmat ja raumalaisten laivanrakentajien haastattelut).

Tarvittaessa kokoelma-aineistoa voidaan kayttaa myos verkkonayttelyissa, verkkojulkaisuissa,
oppimateriaaleissa tai muissa aineistopaketeissa.
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5.4 Kayttoluvat ja -korvaukset

Kayttolupia tarvitaan valokuvien ja arkistomateriaalin kaytdssa. Aineistopyynndn yhteydessa
aineiston kayttaja sitoutuu noudattamaan museon aineiston kayttdehtoja. Aineiston kayttajan
kanssa tehdaan kayttoehtositoumus (liite 4), johon kirjataan aineisto seka se kayttd, johon lupa
myonnetaan. Sitoumuksen ulkopuolinen aineiston kayttd on kielletty. Allekirjoittamalla
sitoumuksen kayttaja sitoutuu noudattamaan sovittuja ehtoja.

Korvausta kuvien kaytosta seka toimitustyosta katsotaan aina tapauskohtaisesti. Aineiston
tieteellinen tutkimuskayttd on iimaista. Kaupalliseen kayttdon tarkoitettu kuvatilaus on
maksullinen. Museo toimittaa asiakkaalle hyvalaatuisen kuvatiedosto sovittuun kayttéon.
Ajankohtaiset hinnastot l16ytyvat museon verkkosivuilta.

5.5 Kokoelmien kayton rajoitukset

Kokoelmatyon taustalla on museon perustehtava kerata, tallentaa, esittaa ja tutkia raumalaista
aineellista merellista kulttuuriperintda. Kokoelmiin vastaanotettavan uuteen esineistéon ja
aineistoon museo pyrkii lahtékohtaisesti aina saamaan taydet kayttdoikeudet, jotta edella listatut
tehtavat ovat mahdollisia. Vain poikkeustapauksissa aineistoon voi liittya lahjoittajan toiveesta
rajoituksia, jotka talldin kirjataan kokoelmanhallintajarjestelmaan.

Museolain lisédksi museoiden toimintaa ja kokoelmatydta ohjaavat useat muut Suomen ja
Euroopan Unionin saatamat lait seka kansainvaliset ja kansalliset sopimukset °. Rajoituksia
kokoelmien kaytolle asettavat esimerkiksi henkilotietojen kasittelyyn ja tekijanoikeuteen liittyvat
lait. EU:n yleistd tietosuoja-asetusta [(EU) 2016/679] on sovellettu toukokuusta 2018 alkaen
kaikissa jasenmaissa. Asetus (GDPR) huomioidaan museossa ldhtdkohtaisesti kaikessa
henkilotietojen kasittelyssa. Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan henkilttietojen keraamista,
tallettamista, jarjestamistd, kayttoa, siirtdmistad, luovuttamista, sailyttdmista, muuttamista,
yhdistamista, suojaamista, poistamista, tuhoamista seka muita henkilétietoihin kohdistuvia
toimenpiteita.

Kokoelma-aineiston yhteyteen tallennetaan henkil6tietolain piiriin kuuluvaa aineistoa tieteellista ja
historiallista tutkimusta varten. Museo ei kerro aineiston lahjoittajien henkilétietoja ulos ja
noudattaa henkilésuojaa koskevia lakeja, maarayksia seka suosituksia (esim. KAM-
juridiikkaryhman oheistus '® koskien tietosuojaa KAM-sektorilla). Tietosuoja-asetus vaikuttaa
olennaisesti myds museon uudempia henkilétietoja koskevaan aineistoon, kuten valokuviin ja
asiakirjoihin ja asettaa niille kayttdrajoituksia.

Tekijanoikeuslaki muuttui kevaalla 2023 DSM-direktiivin osalta (EU:n direktiivi tekijanoikeudesta
ja lahioikeuksista digitaalisilla sisémarkkinoilla). Suomen valtakunnallisten kirjasto-, arkisto-, ja
museokenttad edustavien organisaatioiden epavirallinen juridinen yhteistyéelin KAM-
juridiikkaryhm julkaisi lokakuussa 2023 aiheeseen liittyvan soveltamisohjeen. Ohje on yhteinen
tulkinta sité, miten uusia sdannoksié tulisi soveltaa.

9 Laaja listaus laeista ja sopimuksista Satakunnan alueen museoiden Mita meisté j&a? -
kokoelmaohjelmassa.

0 Tietosuoja KAM-sektorilla (2025): https:/musiikkiarkisto.fi/lkam/tarkoitus-ja-tehtavat/kannanotot/

" KAM-juridiikkaryhméan soveltamisohje Tekijanoikeuslakiin: https://www.doria.fi/handle/10024/187897
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Rauman merimuseon kokoelmiin kuuluu mydés erityisia henkilétietoja sisaltavaa aineistoa, jonka
kayttda voidaan rajoittaa tapauskohtaisesti. Rajoitukset kokoelmien kaytdssa voivat liittyd myds
museo-objektin kuntoon. Huonokuntoista esineistda tai arkistoaineistoa, vaikka se olisi
ainutlaatuista, ei laiteta esille. Tutkimuksessa sité voidaan kuitenkin mahdollisesti kayttaa objektin
sailyvyytta ensisijaisesti ajatellen.

5.6 Aineistoon viittaaminen

Rauman merimuseon aineistoja kaytetaan tutkimuskaytdssa, ilmoitetaan kaytén yhteydessa aina
mihin aineisto kuuluu seka aineiston tunnus. Esim. Rauman merimuseo RMM1234, Rauman
merimuseo RMMV123 tai RMM2018 21 tai MMY77.

Aineistoryhmien tunnukset ovat:

Esineet

RMM (Rauman merimuseo)

MMY (Merimuseoyhdistys)

KK (Rauman Koivistokerho)

RMMK (Rauman merimuseon kaytttkokoelma)

Valokuvat

RMM (Rauman merimuseo)

MMY (Merimuseoyhdistys)

RMMT (Rauman merimuseon Telakkakokoelma)

Arkistoaineisto
RMM (Rauman merimuseo)
MMY (Merimuseoyhdistys)

Aani
RMMV (Rauman merimuseo Voice)

Liikkuva kuva
RMMF (Rauman merimuseo Film)

Kaupallisessa kaytdsséa aineiston lahdeviitteen ei tarvitse olla niin tarkka kuin tutkimuskaytossa.
Riittaa, etta viitteissa mainitaan Rauman merimuseo, tai museon logo on nakyvilla.

5.7 Lainat, talletukset ja sijoittaminen

Museon kokoelmista lainataan ulos aineistoja vain ammatillisille museoille nayttelykayttdon.
Poikkeuksena ovat Satakunnan ammattikorkeakoulun merenkulun koulutuksen yksikdssa esilla
olevat vanhan Rauman merikoulun aikaiset esineet. Alkuperaisen aineiston tutkimuskaytté on
mahdollista vain museon tiloissa.
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6 KOKOELMIEN HALLINTA JA SIIHEN LITTYVAT PROSESSIT

Rauman merimuseon kokoelmiin kuuluu esinekokoelma, valokuvakokoelma ja arkistokokoelma
(sis. dokumentit, aanitteet ja filmit). Lisaksi museolla on kirjasto seka kayttdkokoelma. Kokoelmia
kartoitetaan ja hallitaan tassa kokoelmapoliittisessa ohjelmassa esitettyjen periaatteiden
mukaisesti. Toivottu aineistoprosessi alkaa aina ennalta sovitun yhteydenoton kautta. Talléin
aineiston sopivuutta kokoelmiin voidaan museon toimesta selvittda etukateen ennen paatdksen
tekemista.

6.1 Esineprosessi - Esineiden tulo osaksi esinekokoelmaa

Rauman merimuseossa kartutetaan kokoelmia paaasiassa passiivisesti. Yhteydenottoja
asiakkailta tulee useimmiten kahdella tavalla: joko ennakkoyhteydenottona tai yllattavina
kaynteina, jolloin asiakas saapuu aineiston kanssa museolle ilmoittamatta.

Yhteydenotto ja vastaanottopaatokset

Asiakas on yhteydessa museoon ja kertoo, mita han olisi museolle lahjoittamassa. Hanet
ohjataan kokoelma-amanuenssille tai museonjohtajalle.

Kokoelmatydntekija haastattelee lahjoittajaa lyhyesti, ottaen yl6s perustiedot esineesta, sen
taustasta ja kunnosta seka tarvittaessa lahjoittajasta itsestaan. Esineestd voidaan pyytaa myos
kuvia katsottavaksi. Asiakkaan kanssa voidaan myds sopia tapaaminen, mikali esine on nahtava
ennen vastaanottopaatdksen tekemista. Mikali esine ei kuulu museon tallennusalueeseen tai se
soveltuu paremmin toiseen museoon, voi kokoelmatyontekija tehda heti tdssa vaiheessa
Kielteisen paatdksen esineen vastaanottamisesta. Mikali esine on erityisen olennainen museon
kokoelmien kannalta, voi kokoelmatydntekija saman tien ottaa esineen osaksi kokoelmia. Usein
paatods kuitenkin vaatii kokoelman lapikayntia seka keskustelua muiden tyontekijdiden kanssa.

Joskus museolle tuodaan lahjoitettavaa aineistoa ilman ennakkoyhteydenottoa myos
toimistoaikojen ulkopuolella. Talléin lahjoittajan kohtaa avoinnapitohenkildokunta, joka ei voi tehda
vastaanottopaatodsta. Avoinnapitaja voi vastaanottaa aineiston ja tehda siita vastaanottokuitin
(lite 2), mutta talldin on tarkeaa painottaa, ettei aineistoa valttdmatta oteta kokoelmiin eika
museo ole vield tassa vaiheessa vastuussa aineistosta. On tarkeaa kirjata lahjoittajan
yhteystiedot tarkasti. Avoinnapitaja kertoo lahjoittajalle, etta kokoelma-amanuenssi tai
museonjohtaja ottavat lahjoittajaan yhteytta. Museolle tuotu aineisto viedaan museon
vastaanottopisteeseen kuitin kanssa.

Vastaanotto

Esineen vastaanottotilanteessa lahjoittajaa usein haastatellaan viela uudelleen, jotta kaikki
esineeseen, sen historiaan, kayttdéon, valmistukseen ja omistussuhteisiin liittyva tieto saadaan
tallennettua. Tarkeaa on saada esineesta ainakin tieto kayttajasta, kayttopaikasta, -ajasta ja
tarkoituksesta. Nain esine saadaan liitettya kontekstiin, johon se kuuluu, ja ndin esineen
museaalinen arvo nousee. Samalla lahjoituksesta taytetaan lahjoitussopimus (liite 1). Siita kay
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ilmi lahjoittajan yhteystiedot seka lahjoituseran sisaltd. Lahjoitussopimuksessa kerrotaan myés
lahjoitettavien tai myytavien esineiden omistusoikeuden siirtymisesta lahjoittajalta museolle.
Asiakirjasta taytetaan kaksi samansisaltdista kappaletta: toinen lahjoittajalle, toinen museolle.

Karanteeni ja kuntokartoitus

Vastaanotettujen esineiden kunto arvioidaan paallisin puolin heti niiden saavuttua. Taman jalkeen
ne tarkastetaan vuorollaan mahdollisten tuholaisten varalta, puhdistetaan, kuvataan seka
luetteloidaan. Ennen varsinaiseen esinevarastoon viemista esineen taytyy olla karanteenissa
erillisessa vastaanottotilassa.

Tarvittaessa esineet voidaan pakastaa. Tata ennen on varmistuttava, etta esineen eri materiaalit
soveltuvat pakastamiselle ja etta esine on riittdvan hyvakuntoinen tahan toimenpiteeseen.
Pakastuksessa tavoitellaan -28 astetta celsiusta ja pakastusaika on noin kaksi viikon jaksoa,
joiden valissa on viikon lepojakso.

Luettelointi ja tutkimus

Luettelointi tarkoittaa esineen tietojen tallentamista museon esinekokoelmaan.
Luettelointiprosessissa esine saa oman esinenumeron, jonka avulla se jatkossa tunnistetaan.
Esineita voidaan luetteloida tiedon maaran ja tarkkuuden suhteen kahdella tasolla:
tutkimusluetteloimalla ja tunnistusluetteloimalla. Tutkimusluetteloinnissa esinetta tarkastellaan
syvemmin ja siité pyritdan selvittdmaan esimerkiksi tarkkoja valmistus-, materiaali- ja
kayttajatietoja. Tutkimusluettelointi on aikaa vievad ja vaatii paljon selvitystyota.
Tunnistusluetteloinnissa esine pyritdan identifioimaan ja asettamaan kontekstiinsa niin hyvin kuin
se lahjoittajalta saatujen tietojen ja esineen silmamaaraisen tutkimisen avulla on mahdollista.

Rauman merimuseossa kaytetaan paasaantoisesti tunnistusluettelointia, mutta esineesta ja sen
kulttuurihistoriallisesta merkittavyydesta riippuen esineen luettelointiin voidaan soveltaen kayttaa
myo6s tutkimusluetteloinnin metodeja.

Esineet luetteloidaan kokoelmanhallintajarjestelma Collecteen. Luetteloidessa tallennetaan
esineen kuva seka tiedot esineen taustasta, kayttajasta, valmistajasta, kayttdpaikasta, esineen
ulkomuodosta, mitoista, materiaaleista ja muista esineen kannalta merkittavista tiedoista.

Numerointi

Esine numeroidaan juoksevalla numeroinnilla aina seuraavasta vapaasta numerosta eteenpain.
Rauman merimuseossa on ollut aikaisemmin kaytéssa vain paanumerointijarjestelma. Siina
jokainen yksittainen esine sai oman paanumeron eika erillisia alanumeroita kaytetty. Vuonna
2008 kayttdon otettiin uusi numerointitapa, jossa esineryhmalle eli samalle lahjoituseralle
annetaan sama paanumero. Ryhmaan kuuluvat esineet saavat omat alanumeronsa (esim.
RMM1235:1). Tassa systeemissa etuna on esinemaaran kasvaessa paanumeroiden kasvun
hillintd seka saman lahjoituseran esineiden yhdessé& pysyminen.

Esineiden numeroissa kannattaa kayttaa harkintaa ja miettia, mitka ovat esineen osia, joita ei
alanumeroida ja mitk& ovat eri esineita. Mietittavia tapauksia ovat esimerkiksi virkapuvut, joihin
voi kuulua esim. hattu, takki, paita ja housut.
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Esinenumero maalataan, ommellaan tai kirjoitetaan asianmukaisesti ja pysyvasti.
Peruskaytantdna on, ettd numero sijoitetaan esineen oikeaan alakulmaan taakse tai pohjaan, tai
muuhun huomaamattomaan paikkaan. Isoissa huonekaluissa, joita on esim. vaikea siirtaa,
numero lisataan sellaiseen paikkaan, josta sen voi nahda siirtamatta esinetta.

Esinenumerointiin kaytetaan akryylitussia tai ohutta sivellinta ja akryylimaalia. Lasisiin esineisiin
kaytetaan valkoista merkintakynaa. Tekstiileissa kaytetddn ommeltavaa kangaslappua, johon
esinenumero on merkitty kangastussilla. Pahvisissa ja paperisissa esineissd numero merkitaan
esineeseen pehmealla lyijykynalla. Lisaksi esineisiin kiinnitetaan puuvillalangalla pieni
paperilappu tai numero merkitaan esinetta suojaavaan silkkipaperiin mustalla tussilla. Tama
auttaa varastoitujen esineiden |6ytamisessa ilman niiden turhaa siirtelya.

Valokuvaus

Kaikki kokoelmiin otetut esineet valokuvataan. Esineesta otetaan hyvalaatuinen kuva edesta pain
seka tarvittaessa taydentavat kuvat muista suunnista. Esineen tulee nakya kuvassa kokonaan, ja
sen on oltava aseteltuna kuvaan niin, ettd sen muoto erottuu syvyyssuunnassa (esim. hieman
kulmittain). Salamavalon kayttda valtetaan. Esine kuvataan vaaleaa, tyhjaa taustaa vasten, jolloin
esine ja sen kaikki yksityiskohdat erottuvat selkeasti. Kohde myés valaistaan valkoisella valolla
molemmista sivuista, ettei kuvaan tule hairitsevia varjoja. Kuva siirretaan tietokoneelle, ja se
nimetaan esineen esinenumeron mukaan (esim. RMM1539).

Nimeamisen jalkeen kuva ké&sitelladn kuvankasittelyohjelmalla. Kuva rajataan niin, etta reunoille ei
jaa liikaa tyhjaa, mutta kuitenkin niin, etta esine nayttaa ilmavalta kuvassa.

Varastointi

Kun esine on puhdistettu, kuvattu, luetteloitu ja numeroitu, on se valmis varastoitavaksi tai esille
pantavaksi. Pakkaamisperiaatteet riippuvat esineen materiaalista. Perusperiaatteena
pakkaamiselle on esineen sailymisen takaaminen ja jokaisen esineryhman oikeaoppinen
varastoiminen. Pienemmat ja keskisuuret esineet suojataan happovapaalla silkkipaperilla,
suurikokoiset esineet harsolla. Pienesineet pakataan toisistaan eristettying arkistokelpoisiin
voimapahvisiin laatikoihin. Esineet sijoitetaan varastohyllylle niin, ettei mikaan esine ole toisen
paalla mutta kuitenkin niin, etta tilaa ei mene hukkaan.

Konservointi

Konservoinnin tavoitteena on museoesineiden sailyminen. Ennaltaehkaisevaa konservointia ovat
esineen peruspuhdistus, asianmukainen kasittely ja varastointi, esineen kunnon saannoéllinen
tarkkailu seka museon tilojen oikeat olosuhteet.

Osa esineistd saattaa joskus tarvita perusteellisempaa konservointia. Yleensa naita
konservaattorin suorittamia laajempia toimenpiteita tehdaan esineen jouduttua huonoon kuntoon
tai sen mennessa nayttelyyn. Rauman merimuseolla ei ole omaa konservaattoria, vaan neuvoa
kysyt&an alueellisesta vastuumuseosta ja tarvittaessa konservointipalveluja ostetaan
ulkopuolisilta asiantuntijoilta.

31



Konservointitoimenpiteitd tehdaan paaasiassa vain luokan 1 esineille. Konservointipalvelujen
ostosta paattaa aina museonjohtaja.

6.2 Valokuvaprosessi - Kuvien tulo osaksi kuvakokoelmaa

Valokuvaprosessi on alkuvaiheiltaan rinnasteinen esineprosessiin, ja vaiheet yhteydenotossa ovat
identtiset. Valokuvien osalta prosessin alkuvaiheessa tulee kiinnittaa erityista huomiota
tekijanoikeuskysymykseen. Ennen lahjoituksen vastaanottoa tulee tarkistaa, millaiset
tekijanoikeudet lahjoittajalla on tarjoamiinsa valokuviin. Mikali hanella ei oikeuksia ole, tulee
niiden omistajataho selvittaa. Mikali lahjoittajalla on tekijanoikeudet, annetaan
normaalitapauksessa siirrettavissa olevat tekijanoikeudet lahjoituksen myédta museolle. Joissain
tapauksissa lahjoittajalla saattaa olla oikeuksien suhteen erityisehtoja. Nama ehdot kirjataan seka
lahjoitussopimukseen etta luettelointitietoihin.

Museo vastaanottaa fyysisten valokuvien lisaksi myos digitaalisessa muodossa olevia kuvia.
Digilahjoituksessa kuvan omistus- ja kayttdoikeus siirtyvat museolle samalla tavalla kuin
fyysisessakin kuvalahjoituksessa.

Vastaanotto

Aineisto vastaanotetaan samalla tavalla kuin esinelahjoituksissakin. Lahjoituksen yhteydessa
taytetdan lahjoitussopimus (lite 1). Kuvien vastaanottotilanteessa kokoelmatydntekija
tarvittaessa haastattelee lahjoittajaa uudelleen, jotta kaikki kuviin liittyva tieto saadaan
tallennettua. Tarked4 on saada tieto, milloin kuva on otettu, missa kuva on otettu, kuka kuvan on
ottanut, keitd kuvassa on, mit4 kuvassa tapahtuu ja esimerkiksi mahdollinen laivan nimi, joka
littyy kuviin. Jos kyseessa on digilahjoitus eli valokuvat tulevat museolle vain digitaalisessa
muodossa ja paperikuvat jaavat lahjoittajalle, kirjataan tama lomakkeen erityisehtoihin.
Erityisehtoihin kirjataan myds, etta fyysiset kuvat ovat lainassa museolla digitointia varten, ja ne

palautetaan lahjoittajalle sovittuna ajankohtana. Palautuksesta tehdaan kirjaus sopimukseen.

Karanteeni ja kuntokartoitus

Aiemmin museon vastaanottamia valokuvia ei pidetty karanteenissa ennen kokoelmaan
littdmista. Tuholaistilanteen muututtua Suomessa myos kuva-aineistoa sailytetaan
vastaanottotilassa ja vastaanotettua eraa tarkkaillaan vahintaan viikon ajan mm. paperitoukkien
varalta.

Valokuvien luettelointi

Valokuvien luettelointi on ollut museon historiassa hyvin vaihtelevaa. Suurimmasta osasta
kokoelman kuvia ei ole olemassa kunnollisia luettelointitietoja.

Luettelointiprosessin aluksi kuvalle annetaan kuvanumero, jotta kuva ja sen tiedot voidaan
jatkossa yhdistag. Numeroinnissa oli aiemmin kdytantona antaa jokaiselle yksittaiselle kuvalle
oma jarjestysnumeronsa. Tassa tavassa oli kuitenkin ongelmallista se, etta kun kuvat tulevat
museolle yleensa useamman kuvan lahjoituserissa ja joskus kuvat on otettu esim. samasta
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tilanteesta, numeroimalla kuvat yksittaiselle jarjestysnumerolle kokonaisuus rikkoutuu. Lisaksi
paanumeroiden maara oli kasvamassa ajan myo6ta hallitsemattoman suureksi (esimerkiksi yli
sadantuhannen menevat numerot ovat vaikeampia hahmottaa ja kasitelld).

Valokuvien numeroinnissa otettiin vuonna 2018 kayttéon uusi numerointitapa, jossa
kuvaryhmalle eli samalle lahjoituseralle annetaan sama paanumero, ja ryhmaan kuuluvat kuvat
saavat omat alanumeronsa. Joskus lahjoituseran sisalla voi olla useita selkeita

kuvaryhmia, jolloin jokaiselle kuvaryhmalle annetaan lahjoituseran sisalla oma paanumeronsa
seka kuville omat alanumerot.

Museon kuvatietoja on aikojen saatossa luetteloitu paperisiin paakirjoihin,
tekstinkasittelyohjelmaan, Excel-taulukkoon ja Fotostation-ohjelmaan. Luettelointitietojen vienti
valokuvien osalta kokoelmanhallintajarjestelma Collecteen alkoi toukokuussa 2020.

Valokuvien digitointikaytannét

Kaikki Rauman merimuseon kokoelmiin tulevat uudet kuvat digitoidaan eli tallennetaan myds
digitaalisesti. Joskus lahjoitettavat kuvat tulevat museolle pelkgstéan digitaalisessa muodossa,
jolloin on syyta varmistaa, etté kuva on tarpeeksi hyvin (eli tarpeeksi isona tiedostokokona)
digitoitu. Lisaksi tulevaisuudessa pelkastaan digitaalisina olevien kuvien osuus lahjoituksissa
lisdantyy, kun valokuvaus on siirtynyt 1ahes kokonaan digitekniikkaan. Jos lahjoitettavat kuvat
tulevat museolle digitoitavaksi, niin etta alkuperaiset kuvat jaavat lahjoittajalle, hoitaa museo
niiden digitoinnin.

Tiedoston koko skannatessa tulee olla 300-600 dpi riippuen siitd onko alkuperainen fyysinen
kuva museon kokoelmissa. Kuvaa ei saa muokata digitaalisesti, vaan se tulee tallentaa siina
kunnossa missa se lahjoitetaan.

Valokuvien varastointi ja konservointi

Jokainen valokuva laitetaan yksittaispakattuna happovapaaseen valokuvataskuun tai kaaritaan
happovapaaseen silkkipaperiin. Yksittaispakatut kuvat laitetaan arkistokapseliin, johon se
numeronsa perusteella kuuluu. Valokuvat varastoidaan paloturvalliseen arkistokaappiin.

Rauman merimuseolla ei ole omaa valokuvakonservaattoria, vaan erityispalveluja ostetaan
tarvittaessa ulkopuolisilta asiantuntijoilta. Konservointitoimenpiteita tehdaan paaasiassa vain
luokan 1 valokuville, negatiiveille ja dioille. Konservointipalvelujen ostosta paattaa aina
museonjohtaja.

6.3 Arkistoprosessi - dokumenttiaineisto osaksi arkistokokoelmaa

Rauman merimuseo vastaanottaa raumalaiseen merenkulkuun seké merenkulun henkiléihin
liittyvaa dokumentti- ja av-aineistoa. Myds arkistoprosessi on alkuvaiheiltaan rinnasteinen esine-
ja valokuvaprosessiin, ja vaiheet yhteydenotossa ovat identtiset.
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Vastaanotto

Aineisto vastaanotetaan samalla tavalla kuin esinelahjoituksissakin. Lahjoituksen yhteydessa
taytetaan lahjoitussopimus (liite 1). Arkistoaineiston vastaanotossa on syyta kayttaa harkintaa,
silla museolle tarjotaan usein kaikenlaista merenkulkuun littyvaa aineistoa. Lisaksi museon
arkiston sailytystilat ovat rajalliset, mika aiheuttaa ongelmia esim. suurten
aineistokokonaisuuksien vastaanotossa. Suurten aineistokokonaisuuksien tallettamisesta
neuvotellaan aina museonjohtajan kanssa.

Arkistomateriaalin vastaanotossa noudatetaan tassa asiakirjassa maariteltya kokoelmatehtavaa
ja tallennusperiaatteita. Lisaksi irrallisten asiakirjojen kohdalla tulee tarkistaa olemassa olevasta
arkistosta, sopiiko materiaali sinne vai onko esimerkiksi vastaavia asiakirjoja jo olemassa.
Haastatteluja tehtdessé haastateltavan kanssa tehdaan haastattelusopimus (liite 3).

Luettelointi

Asiakirjat eli dokumenttiaineisto luetteloidaan Excel-ohjelmalla kahteen eri taulukkoon.
Vastaanotetusta asiakirjasta tehdaan ensin luettelointilista, johon luetteloidaan yhden
luettelointieran tai kokonaisuuden tiedot. Kokonaisuus voi muodostua esimerkiksi yhden
lahjoituseran kaikista asiakirjoista, yhdesta karttarullasta tai museon hyllylta 16ytyneista viidesta
mapillisesta sekalaisia asiakirjoja. Luettelointilistan jalkeen tiedot kopioidaan arkistoluetteloon.

Jatkossa my®s museon asiakirja-aineistoa viedaan Collecteen, jolloin kokoelmapoliittinen
ohjelma taman osalta paivitetaan.

Numerointi ja luettelointilista

Luettelointilistaan kirjataan tiedot kuuteen eri kohtaan. Yksi objektirivi on aina muodossa
RMMvvvyv paanumero alanumero kuvaus. Aineiston saama tunnus RMMvvvyv (esim. RMM2017)
tarkoittaa kokonaisuudelle annettua kokoelma- ja vuositunnistetta.

Kokoelma- ja vuositunnisteen lisaksi aineisto saa juoksevan paanumeron (esim. RMM2017 10).
Vuoden ensimmaisessa luetteloidussa asiakirjaerdssa on numero 1 ja seuraavassa 2 jne.
Jokainen kokonaisuus saa uuden paanumeron ja nain ollen myds luettelointilistan.

Kokonaisuuden jokainen yksittainen osa merkitdan juoksevalla alanumerolla, joka merkitaan
paanumeron viereen ja juoksutetaan luetteloinnin edetessa alkaen 1, 2, 3 jne. Yleisesti yksi
asiakirja on yksi alanumero. Joskus on tarpeen arvioida sita, mika on oikeastaan yksi asiakirja.
RMM arkistokokoelmien luetteloinnissa on vuosien varrella ollut vaihtelevuutta esimerkiksi
poytakirjojen, kirjeiden ja postikorttien luetteloinnissa. Saman alanumeron alle on saatettu
sijoittaa esimerkiksi 40 postikorttia tai kirjetta, tai toisessa vastaavassa tapauksessa kirjeet ja
kortit on saatettu luetteloida erikseen, jokainen omalla alanumerollaan. Paasaantdisesti jokainen
yksittainen objekti saa oman alanumeronsa, jolloin ne erottuvat toisistaan ja aineistoon on
helpompi viitata esimerkiksi |ahteena.

Alanumeron jalkeen luettelointilistaan jokaisen objektin kohdalle kirjoitetaan asiakirjan
kuvailutiedot. Kuvailuun kirjoitetaan objektin tyyppi eli esim. ruokalista, kirje, kortti, vakuutuslista
tai kartta. Jos asiakirja liittyy henkilddn tai henkildihin, nimet kirjataan kuvailutietoihin. Kirjeiden
osalta on hyva selventaa, kuka on kirjeen lahettaja ja kuka on kirjeen vastaanottaja, jos ne ovat
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tiedossa. Kirjeen aihe asiasanoitetaan. Paikkakunnat ja asiakirjoissa esiintyvat paivamaarat
kirjataan ylos. Postikorttia kohdellaan tiedoiltaan kuten kirjetta.

Arkistolistaan ylimmaiseksi kirjataan kokonaisuuden kuvailutiedot sek& kokoelma- ja
vuositunniste seka kokonaisuuden paanumero. Kuvailutietoihin kirjataan, mita lahjoitus sisaltaa.
Sen alapuolelle kirjataan hankintatiedot eli miten ja kuka aineiston on lahjoittanut tai lainannut,
yhteystiedot seka lyhyt viittaus, mikali erdan on kuulunut myds esineita tai valokuvia.

Kun luettelointilistaan on kirjattu kaikki eran objektin tiedot, lista tallennetaan muodossa
RMMvvvv-paanumero (esim. RMM2025-10) museon verkkolevyasemalle.

Numeroinnin ja luetteloinnin jalkeen jokaiseen dokumenttiin merkitdan sen saama numero
pehmealla lyijykynalla oikeaan ylareunaan tai vastaavaan sopivaan paikkaan.

Arkistoluettelo

Arkistoluettelo sisaltaa kaiken tahan asti luetteloidun ja kokoelmiin litetyn arkistomateriaalin.
Arkistoluetteloon kopioidaan luettelointilistasta objektin kuvailukentta.

Arkistoluettelossa kaytetaan varikoodeja. Mikali asiakirja on tallennettu museon kokoelmiin
pelkastaan paperiversiona, on rivi Excel-tiedostossa mustalla fontilla. Mikali se on myos digitoitu,
kaytetdan sinista fonttia. Pelkastaan digitaalisessa muodossa olevat kokoelma-aineistot ovat
taulukossa punaisella fontilla. Kenttien varitysta muutetaan silloin, kun esim. paperinen asiakirja
digitoidaan ja se |oytyy jatkossa siis myos digitaalisena. Varikoodien avulla aineiston olomuoto
kokoelmissa on helppo yhdella silmayksella nahda.

Arkistoluetteloa ovat muokanneet useat ihmiset vuosien varrella ja tasta syysta luettelossa voi
olla sisaisia ristiriitoja, jotka johtuvat aineiston sijoittamisesta mahdollisesti epasopivan otsikon
alle. Luetteloitavan materiaalin monimuotoisuuden takia sijoittaminen voikin joskus olla vaikeaa ja
aineisto soveltua useammankin otsikon alle. Tasta huolimatta yksittainen luetteloitu aineisto
sijoitetaan arkistoluettelossa vain yhden kerran yhden otsikon alle.

Arkistoluettelon luokat on muodostettu asiakirjatyypin mukaan. Arkistoluettelon luokat ovat
litteena (lite 10). Vuonna 2025 luokka "Varustamot” laajennettiin muotoon "Varustamot ja muu
yritystoiminta”.

Luettelointilistojen sisallot sijoitetaan arkistoluetteloon aina samalla tavalla. Arkistoluettelon
vasempaan sarakkeeseen kuvaillaan tietuetta esim. ihmisen, laivan tai varustamon nimella. Jos
aineistoa ei voi liittaa mihinkaan nimeen, myos tyypin kuvailu esimerkiksi esite, kirje tai postikortti
kay myos.

Seuraavaan sarakkeeseen kopioidaan luettelointilistan kuvailukentan teksti.

Seuraavaan sarakkeeseen kirjoitetaan asiakirjan luettelointinumero seka digitaalisten
kappaleiden kohdalla niiden sijainti verkkolevylla. Aikaisemmin kokoelmissa vain digitaalisessa
muodossa oleva aineisto saatettiin luetteloida ilman luettelointinumeroa, jolloin tunnisteena oli
"RMMDocuments”. Verkkokansioon ne tallennettiin aiheen mukaisiin alakansioihin. Vuodesta
2020 alkaen myos digitaaliselle aineistolle on annettu oma luettelointinumero, ja aineisto
tallennetaan paanumeron mukaisiin kansioihin.
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Digitointikaytannot

Kaikkia museon arkistokokoelmaan luetteloitavia asiakirjoja ja dokumentteja ei automaattisesti
digitoida. Digitointiin paatyvat esimerkiksi sellaiset asiakirjat, jotka eivat kesta niiden kasittelya
usein. Myos valtakunnallisella tasolla kulttuurihistoriallisesti merkittavat tai harvinaiset asiakirjat
digitoidaan. Asiakirjat, joille voidaan paatella suurta kayttdastetta, voidaan digitoida niiden
saatavuuden parantamiseksi ja fyysisen asiakirjan kaytdn vahentamiseksi.

Asiakirjat ja dokumentit, jotka digitoidaan aina:
paivakirjat ja kirjeet, merimiesten kirjeet ja paivakirjat, luotsipaivakirjat

Asiakirjat ja dokumentit, joita ei automaattisesti digitoida:
erilaiset matkustusasiakirjat, joissa on henkildtietoja, kartat, esitteet ja pienpainatteet

6.4 Kirjastoprosessi - kirjat osaksi kasikirjastoa

Kirjastoon otettavat kirjat ja aikakauslehdet luetteloidaan CLZ Books -kirjastotietokantaan (aiempi
nimi Book Collector). Joissakin poikkeustapauksissa kirja tai muu tavallisesti kirjaston puolelle
sijoitettava painettu julkaisu voidaan katsoa esineeksi ja luetteloida esinetietokantaan.

Kirjastomateriaalin tulo museoon ja paatds kirjastoon ottamisesta

Museon kirjasto karttuu lahjoitusten seka ostojen kautta. Kun kyse on kirjastoon lahjoitettavasta
materiaalista, tarkistaa kokoelma-amanuenssi, toinen kokoelmatydntekija tai heidan
valtuuttamansa tyéntekija museon kokoelmat ennen kuin tekee paatdksen tarjotun aineiston
suhteen. P4asaantoisesti museoon ei oteta kirjojen tai lehtien kaksoiskappaleita.

Rauman merimuseo ei kuulu virallisiin julkaisuvaihtorenkaisiin, mutta ldhimuseoiden kesken
vaihdetaan satunnaisesti omia julkaisuja. Julkaisuvaihdon myéta museon kirjastoon otetaan
joskus muiden museoiden tekemia julkaisuja.

Vastaanotto

Kirjalahjoituksen voi vastaanottaa jompikumpi kokoelmatydntekijoista tai toinen amanuenssi.
Lahjoituksesta tehdaan tilanteen mukaan joko vastaanottokuitti (lite 2) tai lahjoitussopimus (liite
1). Kirjastoon tulevat kirjat eivat tarvitse syvallisia kontekstitietoja, joten niita ei tarvitse kirjata
ylés. Jos kirja on harvinainen ja historiallisesti arvokas, saattaa se tulla luetteloiduksi
esinekokoelmaan, jolloin kirjan vastaanotossa toimitaan kuten esineprosessissa ja kirjasta
Kirjataan ylos tarkat kontekstitiedot. Tavallisessa kirjalahjoituksessa kirjataan sopimukseen
lahjoittajatiedot seka mita kirjoja ja kuinka monta lahjoituserassa oli.
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Luettelointi, luokittelu ja hyllytys

Kaikki kirjat ja aikauslehdet luetteloidaan CLZ Books -kirjastotietokantaan. Kirjastossa on 33
luokkaa (liite 9). Naista kaksi viimeista (luokat 32 ja 33) ovat suljettuja museaalisia
kirjastoluokkia, joihin ei lisata uusia niteita.

Luetteloinnin yhteydessa vastaanotettu kirja luokitellaan sen aihealueen mukaan. Luetteloinnissa
kirjasta kirjataan yl6s nimi, kirjoittaja, isbn-numero, formaatti, sivumaara, luokka, julkaisija,
julkaisumaa, julkaisukieli ja julkaisupaiva (vuosikin riittaa).

Sen jalkeen, kun kirja on luetteloitu kirjastotietokantaan, tulostetaan siihen kirjaselkalappu, joka
limataan kirjan selan alaosaan kontaktimuovilla. Kirjanselkalappuun tulee ensimmaiselle riville
luokkanumero ja seuraavalle kirjoittajan sukunimen kolme ensimmaista kirjainta. Jos kirjoittajaa
ei ole, kaytetaan kirjan nimen kolmea ensimmaista kirjainta. Kirjat sijoitetaan museon kirjaston
hyllyihin luokittain aakkosjarjestyksessa.

6.5 Lainaprosessi

Rauman merimuseo lainaa kokoelmiinsa kuuluvaa aineistoa paaasiassa muille ammatillisille
museoille. Lainan edellytyksena on, etta lainaaja kykenee takaamaan Rauman merimuseon
edellyttamat kulloisetkin turvallisuusvaatimukset. Lainaajan tulee vakuuttaa esine tai valokuva
siita arvosta, jonka Rauman merimuseo on sille maarittanyt, ellei toisin sovita. Laina-aika
sovitaan aina tapauskohtaisesti eika varsinaista lainan maksimipituutta maaritella valmiiksi.
Olosuhdevaatimukset ja kasittelyohjeistuksen laatii lainanantaja. Lainansaaja vastaa kaikista
esine- ja kuvalainan aiheuttamista kuluista vakuutusmaksut mukaanluettuina.

Valokuvakokoelmasta ei paasaantoisesti lainata alkuperaisaineistoa. Useimmiten asiakkaalle
tehdaan kuvista hanen tarpeisiinsa sopivat kopiot. Museon kirjastosta ei mydskaan lainata
materiaalia ulos. Nayttelylainat kirjojen osalta ovat kuitenkin mahdollisia.

Kayttokokoelmasta voidaan lainata esineita myos yksityishenkildille. Yksityishenkiloille annettavat
lainat tehdaan kokoelmatyontekijdiden yhteisella paatdksella.

Rauman merimuseo lainaa myos itse tuottamiaan kiertonayttelyitd. Niiden lainaamiseen patevat
samat ehdot kuin esine- tai kuvalainoihin.

Yhteydenotto, lainapyynt6 ja kuntotarkastusraportti

Lainaprosessi lahtee yleensa liikkeelle lainapyynndsta eli yhteydenotosta. Ennen lainan
hyvaksymistd, lainaan pyydetyt esineet tai valokuvat kuntotarkastetaan ja katsotaan voiko niita
lainata museon ulkopuolelle. Arvoluokan 1-2 esineista tehdaan aina kuvallinen
kuntotarkastusraportti, jossa esineen kunto raportoidaan ja olemassa olevat sarét tai kolhut
listataan. Mikali esineiden kunto on tarpeeksi hyva, voidaan laina myontaa. Lainaajan ja
lainanantajan eli museon valille tehdaan lainasopimus (liite 5), jonka liitteeksi kuntoraportti
lisataan.

Lainasopimukseen kirjataan lainaajan yhteystiedot, lainan tarkoitus, laina-ajan pituus seka
lainattavien esineiden tai valokuvien tiedot. Sopimuksessa on lueteltu lainaehdot. Sopimuksen
allekirjoittaa jompikumpi Rauman merimuseon kokoelmatyontekijoista.
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Lainan pakkaaminen ja lahetys

Museo vastaa uloslainattavien esineiden asiamukaisesta pakkaamisesta. Lahetyskustannuksista

keskustellaan lainaajan kanssa, mutta paasaantoisesti vastaanottaja eli lainaaja hoitaa
kuljetuksen seka kuljetuksen aikaisen vakuuttamisen.

Lainan palauttaminen

Kun laina-aika eraantyy, huolehtii lainaaja lainan palauttamisesta museolle. Lainaaja vastaa myds

paluukuljetuksesta.

Lainaajan tulee palauttaa laina sopimuksessa olleen paivan jalkeen museolle. Laina-ajan

jatkaminen voi olla mahdollista, mutta talléin asia sovitaan erikseen ja jatkolainasta tehdaan uusi

lainasopimus. Kun laina on palautettu museolle, kirjataan sopimukseen tiedot palautuksesta.

6.6 Poistoprosessi

Esine, valokuva tai arkistomateriaali voidaan poistaa museon kokoelmista, mikali poistolle on
olemassa riittavat perusteet. Rauman merimuseo kunnioittaa kokoelmapoistoissaan ICOM:n
museotyon eettisia periaatteita.

Poistoesityksen tekee kokoelmatydntekija. Kirjallinen poistoesitys perusteluineen tehdaan
poistopdytakirjalla (lite 7). Paatdksen toimenpiteesta ja poistosta tekee aina museonjohtaja.
Poistopaatds hyvaksytaan allekirjoittamalla poistopoytakirja.

Poistettu aineisto sailytetaan kokoelmanhallintajarjestelma Collectessa. Jarjestelmassa on oma
osionsa poistopaivalle ja poistoperusteelle, jotka sinne kirjataan. Lisaksi aineiston nimikenttaan
lisataan teksti “POISTETTU”, jotta yhdella silmayksella on nahtavissa, ettei se enaa ole osa
kokoelmia. Aineistokorttiin liitetaan poistopdytakirja, joka tallennetaan myds museon
verkkolevylle seka paperiversiona mappiin. Mikali aineisto ei ole Collectessa, tallennetaan
poistopdytakirja museon verkkolevylle ja mappiin.
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LITTEET

Liite 1 Lahjoitussopimus
Liite 2 Vastaanottokuitti
Liite 3 Haastattelusopimus
Liite 4 Kayttdehtositoumus
Liite 5 Lainasopimus ulos
Liite 6 Lainasopimus sisaan
Liite 7 Poistopdytakirja

Liite 8 Vahinkoraportti

Liite 9 Kirjastoluokat

Liite 10 Arkistoluokat

Liite 11 Kokoelmien arvoluokitus



LAHJOITUSSOPIMUS
Rauman merimuseo

. Henkildtunnus / Y-tunnus
Luovuttaja

Postiosoite TAI Henkilollisyys todennettu

Puhelin Sahkoposti

Luovutustapa

lahjoitus muu, mika:

Tallennetyyppi ja arvio kappalemaarasta

esine kpl valokuva jaav  kpl dokumentti kpl/hm kirja kpl muu kpl

Lahjoituksen sisalto. Tiedot kaytosta, valmistajasta, omistajasta ym. (jatka tarvittaessa kaantopuolelle tai erilliseen liitteeseen)

Luovutusehdot

Raumanmeren Merimuseosiatio sr / Rauman merimuseo vastaanottaa aineiston tdysin omistus- ja muin mahdollisin oikeuksin,
kulloinkin voimassaolevien lakien ja asetusten sallimissa rajoissa. Tama pitaa sisallaan myos oikeuden poistaa materiaali museon
kokoelmista. Kokoelmista poistaminen voidaan toteuttaa luovuttamalla aineisto toisen museon kokoelmiin tai tuhoamalla se.
Oikeuksiin sisaltyvat myos siirrettavissa olevat tekijanoikeudet. Luovuttaja on velvollinen ilmoittamaan tiedossaan olevat
tekijanoikeuksien tai muiden oikeuksien rajoitukset. Poikkeamat naistd ehdoista on lueteltuna alla kohdassa "erityisehdot”.

Museo saa asettaa luovutetun aineiston yleison saataviin missa muodossa tahansa ja kayttaa aineistoa toiminnassaan (mm.
nayttely-, opetus-, tutkimus- ja julkaisutoiminta, verkkosivut, sosiaalinen media ja julkinen verkko, kuten Finna). Museo voi kayttaa

aineistoa haluamallaan tavalla vastikkeetta ja vastiketta vastaan.

Luovuttajan allekirjoitus vahvistaa, etta aineisto on luovutettu museolle peruuttamattomana lahjana. Allekirjoituksellaan luovuttaja
myOs sitoutuu vastaamaan oikeudestaan luovuttaa aineisto museolle.

Luovuttajan nimea tai yhteystietoja ei luovuteta ilman lupaa kolmansille osapuolille. Museo sailyttaa henkilotietoja
lahjoittajarekisterissa, jotta lahjoittajaan voidaan tarvittaessa olla yhteydessa esimerkiksi aineiston kayttoa koskevissa kysymyksissa.
Henkilotietoja sailytetaan ja kasitellaan kulloinkin voimassaolevien lakien ja asetusten mukaisesti.

Erityisehdot

Paikka ja aika

Allekirjoitukset

Luovuttaja Vastaanottaja, Rauman merimuseo

Tdtd lahjoitussopimusta on laadittu kaksi (2) samanlaista kappaletta, toinen luovuttajalle ja toinen vastaanottajalle.



Nimi

Postiosoite

Puhelin

Aineisto

lahjoitustarjous

esine kpl

VASTAANOTTOKUITTI
Rauman merimuseo

Sahkoposti

muu, mika:

Tallennetyyppi ja arvio kappalemaarasta

valokuva jaav  kpl dokumentti kpl/hm kirja kpl

muu kpl

AINEISTO - Tiedot kaytosta, valmistajasta, omistajasta ym. (jatka tarvittaessa kaantopuolelle tai erilliseen liitteeseen)

HUOM!

Tama vastaanottokuitti El ole lahjoitussopimus, joka tehdaan aina erikseen Rauman merimuseon kokoelmavastaavien kanssa.
Paatos lahjoitustarjouksen ottamisesta osaksi kokoelmaa tehdaan aina museon kokoelmaohjelman ja tallennuslinjausten

mukaisesti. Museo ei ole vastuussa museolle jatetysta aineistosta ennen kuin siita on tehty lahjoitussopimus.

Mikali asiakas jattaa aineistoa museolle tapaamatta museon kokoelmatyontekijoita, paatetaan lahjoituksen kokoelmiin ottamisesta
jalkikateen. Jos lahjoitustarjousta ei oteta museon kokoelmiin, haluaako omistaja lahjoituksen takaisin?

kylld ei

Asiakkaan nimea tai yhteystietoja ei luovuteta ilman lupaa kolmansille osapuolille.

Paikka ja aika

Allekirjoitukset

Asiakas

Vastaanottaja, Rauman merimuseo

Tdtd vastaanottokuittia on laadittu kaksi (2) samanlaista kappaletta, toinen asiakkaalle ja toinen vastaanottajalle (museo).



HAASTATTELUSOPIMUS
Rauman merimuseo

Nimi
Postiosoite

Puhelin Sahkoposti
Syntymavuosi

Haastattelun aihe:

Antamani haastattelu liitetaan Rauman merimuseon kokoelmiin, jossa se on tutkijoiden kaytossa museon kokoelmapoliittisen
ohjelman periaatteiden mukaisesti. Museo voi kayttaa materiaalia muun muassa nayttely-, opetus-, tutkimus- ja
julkaisutoimintaan haluamallaan tavalla.

Haastattelu arkistoidaan henkilotietoja kayttaen paperi- ja/tai digitaalisessa muodossa. Haastateltavan nimea tai yhteystietoja ei
luovuteta ilman lupaa kolmansille osapuolille. Museo sailyttaa henkilotietoja lahjoittajarekisterissa, jotta luovuttajaan voidaan
tarvittaessa olla yhteydessa esimerkiksi aineiston kayttoa koskevissa kysymyksissa. Henkilotietoja sailytetaan ja kasitellaan
kulloinkin voimassaolevien lakien ja asetusten mukaisesti.

Antamiini tietoihin saa viitata henkilotietoja kayttaen.

Paikka ja aika

Allekirjoitukset

Haastateltava Vastaanottaja, Rauman merimuseo

Tdtd sopimusta on laadittu kaksi (2) samanlaista kappaletta, toinen haastateltavalle ja toinen vastaanottajalle (museo).



KAYTTOEHTOSITOUMUS
Rauman merimuseo

Tama sitoumus koskee Rauman merimuseon allekirjoittaneelle luovuttaman kokoelma-aineiston kayttoa.

Nimi:

Puhelin / Sahkoposti:

Aineisto:

Kayttotarkoitus:

Kédyttoehdot
Aineiston vastaanottajana sitoudun noudattamaan aineiston kaytossa seuraavia ehtoja:

Kdyttotarkoitus
Kaytan aineistoa ainoastaan tassa sopimuksessa ilmoittamani kayttotarkoituksen mukaisesti. Uusintakaytosta on sovittava aina erikseen
Rauman merimuseon kanssa.

2. Tietoturvallisuus
Huolehdin aineiston sailyttamisessa ja kaytossa riittavasta tietoturvallisuudesta. En luovuta aineistoa tai sen kopioita muille tahoille.

3. Tietosuoja
Huolehdin aineiston sailyttamisessa ja kaytossa seka aineistosta julkistettavissa tuloksissa niiden henkiloiden ja tahojen tietosuojasta, joita
koskevia tietoja aineisto sisaltaa. En pyri tunnistamaan tietosuojaa rikkovalla tavalla aineiston tietoihin liittyvia henkilGita tai tahoja.

4. Aineiston alkuperdn mainitseminen julkaisussa
Viittaan aineistoon museon osoittamalla tavalla kaikissa yhteyksissa, joissa aineistoa kaytetaan. Aineistoa julkaistaessa tulee mainita Rauman
merimuseon kokoelmat seka valokuvissa valokuvaajan nimi, jos se on tiedossa. Valokuvaa ei saa ilman erillista lupaa muokata tai muunnella.
Muuntelusta on oltava julkaisun yhteydessa maininta. Kuvien laadun parantamiseen liittyvia toimia, kuten kuvan teravoittamista, roskien
poistoa tai kuvien rajaamista ei pideta kiellettyna kuvan muokkaamisena tai muunteluna. Hyvaksyn sen, ettd aineiston museoon luovuttajilla
ja museolla ei ole vastuuta aineiston uudiskaytossa tuotetuista tuloksista ja tulkinnoista.

5. Tekijinoikeus
En kopioi aineistoa muutoin kuin kohtien | ja 2 sallimassa tarkoituksessa.

Muut ehdot:

Paivamaara:

Allekirjoitus ja nimenselvennos:

Aineiston vastaanottaja Rauman merimuseon puolesta



LAINASOPIMUS (ulos)
Rauman merimuseo

Tarkoitus

Paikka:
Laina-aika:
Lainan saaja:
Lainan antaja:

Lainattava aineisto:

Esineen/aineiston kunto lainaushetkella:

Muuta huomioitavaa:

Vahingonvastuu: Lainan saajan vahingonvastuu lainattavasta esineesta/aineistosta alkaa silla hetkelld, kun esine/aineisto siirtyy
lainan saajan edustajan haltuun, missa yhteydessa lainan antajan osoittama henkilo allekirjoittaa lainasopimuksen. Vahingonvastuu

esineesta/aineistosta paattyy, kun se palautetaan Rauman merimuseon haltuun, jolloin museon edustaja kuittaa esineen/aineiston
takaisinsaaduksi lainasopimukseen.

Esineiden/aineiston kasittely: Lainan saaja kasittelee lainattuja esineita/aineistoa samalla huolellisuudella kuin omien
kokoelmiensa esineita/aineistoa. Esineet/aineisto tarkastetaan ja valokuvataan Rauman merimuseossa ennen niiden lainaamista,
ja lainan palauduttua suoritetaan lopputarkastus.

Menettely vahinkotapauksessa: Lainan saaja on velvollinen ilmoittamaan valittomasti tietoonsa tulleista vahingoista Rauman
merimuseolle. Lainan saaja ei saa konservoida esineita/aineistoa neuvottelematta ensin lainan antajan kanssa.

Korvattava vahinko: Lainan saaja korvaa vahingosta aiheutuneet suoranaiset kustannukset, kuten esimerkiksi kohtuulliset
konservointikustannukset seka mahdollisen arvonalennuksen tai tuhoutuneen tai hukatun esineen/aineiston arvon.
Osittaisvahingossa vahingonkorvaus kasittaa todelliset ja kohtuulliset konservointikustannukset. Mikali esineessa/aineistossa on

vaurioita, joita ei pystyta taysin tai lainkaan konservoimaan, korvataan niiden aiheuttama arvonalennus. Mikali osapuolet eivat

paase yksimielisyyteen korvauksen, esimerkiksi arvonalennuksen maarasta, sen maarittelee osapuolten hyvaksyma puolueeton
asiantuntija.

Paikka ja aika

Allekirjoitukset

Lainan vastaanottaja Lainan antaja, Rauman merimuseo

Tdtd lainasopimusta on laadittu kaksi (2) samanlaista kappaletta, toinen lainan antajalle ja toinen lainan vastaanottajalle.



LAINASOPIMUS (sisaan)
Rauman merimuseo

Tarkoitus

Paikka:
Laina-aika:
Lainan saaja:
Lainan antaja:

Lainattava aineisto:

Esineen/aineiston kunto lainaushetkella:

Muuta huomioitavaa:

Vahingonvastuu: Rauman merimuseon vahingonvastuu lainattavasta esineestd/aineistosta alkaa silla hetkelld, kun esine/aineisto
siirtyy museon edustajan haltuun, missa yhteydessa lainan antajan osoittama henkilo allekirjoittaa lainasopimuksen.

Vahingonvastuu esineesta/aineistosta paattyy, kun se palautetaan lainan antajan osoittaman henkilon haltuun, jolloin lainan antaja
kuittaa esineen/aineiston takaisinsaaduksi lainasopimukseen.

Esineiden/aineiston kasittely: Rauman merimuseo kasittelee lainattuja esineita/aineistoa samalla huolellisuudella kuin omien

kokoelmiensa esineita/aineistoa. Ne tarkastetaan ja valokuvataan niiden saavuttua museoon ja lainan paittyessa suoritetaan
lopputarkastus.

Menettely vahinkotapauksessa: Rauman merimuseo on velvollinen ilmoittamaan valittomasti tietoonsa tulleista vahingoista
lainan antajalle. Museo ei saa konservoida esineita/aineistoa neuvottelematta ensin lainan antajan kanssa.

Korvattava vahinko: Rauman merimuseo korvaa vahingosta aiheutuneet suoranaiset kustannukset, kuten esimerkiksi
kohtuulliset konservointikustannukset seka mahdollisen arvonalennuksen tai tuhoutuneen tai hukatun esineen/aineiston arvon.
Osittaisvahingossa vahingonkorvaus kasittaa todelliset ja kohtuulliset konservointikustannukset. Mikali esineessa/aineistossa on

vaurioita, joita ei pystyta taysin tai lainkaan konservoimaan, korvataan niiden aiheuttama arvonalennus. Mikali osapuolet eivat

paase yksimielisyyteen korvauksen, esimerkiksi arvonalennuksen maarasta, sen maarittelee osapuolten hyvaksyma puolueeton
asiantuntija.

Paikka ja aika

Allekirjoitukset

Lainan vastaanottaja Lainan antaja

Tdtd lainasopimusta on laadittu kaksi (2) samanlaista kappaletta, toinen lainan antajalle ja toinen lainan vastaanottajalle.



POISTOPOYTAKIRJA
Rauman merimuseo
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arjtim®

Objektin numero

Objektin nimi

Syy objektin poistolle:

Poistotoimenpide:

Allekirjoitus ja nimenselvennys:

Esittelija

kokoelma-amanuenssi

Paivamaara

Vahvistaja

museonjohtaja



VAHINKORAPORTTI

Rauman merimuseo

Vahingoittunut esine / aineisto:

Luettelointinumero (jos tiedossa):

Ajankohta (paivimaari ja kellonaika)

Tapahtunut: Havaittu:

Mita tapahtui?

Muu kuin ihmisen aiheuttama Ei tietoa aiheuttajasta Hlokunnan aiheuttama Asiakkaan/ryhmin aiheuttama

Yhteystiedot, mikali vahingon aiheuttanut asiakas/ryhma:
(alaikaisen kohdalla kirjataan vanhemman tiedot)

Ryhman / henkilon nimi:

Osoite:

Puhelinnumero:

Sahkopostiosoite:

Valvontatilanne vahingon sattuessa (silminnakijat, kameravalvonta):

Muuta huomioitavaa:

Paikka ja aika:

Allekirjoitukset ja nimenselvennykset:

Vahinkoon osallinen Vahinkoraportin laatija, Rauman merimuseo




KIRJASTOLUOKAT
Rauman merimuseo

01 Hakuteokset ja sanakirjat

02 Alusrekisterit ja -luettelot seka lisdaosat

03 Kalenterit, matrikkelit, hakemistot ja luettelot
04 Museoiden ja yhteisojen julkaisusarjat

05 Laivanrakennus (purijelaivat)

06 Laivanrakennus (konelaivat), luokituslaitosten saannot, telakat
07 Merenkulkuelinkeinon historia

08 Purjelaivat

09 Varustamojen, yritysten ja yhteisojen historiikit, vuosikertomukset
10 Laivahistoriat (Fleet lists)

I'l Talonpoikaismerenkulku

12 Navigointi, merenkulkualmanakat ja -taulukot, Pilot books
I3 Merimiestaito

14 AILCH

I5 Sota-alukset ja merisodan historia

16 Merietnologia

17 Hoyry- ja moottirilaivat

18 Merenkulunopetus ja -oppikirjat

19 Viestitys, radioliikenne ja -tekniikka, koodikirjat
20 Satama ja ahtaus

21 Meriarkeologia ja hylyt

22 Meritaide, pienoismallit, liput ja savutorvimerkit
23 Huviveneily

24 Lainsaadanto ja hallinto

25 Aikakauslehdet

26 Muistelmat

27 Kaunokirjallisuus

28 Sekalaiset

29 Museologia

30 Kartastot

31 Tutkielmat ja opinnaytetyot

32 Merikoulun kokoelma

33 Merikoulun kaapit



ARKISTOLUOKAT

Rauman merimuseo

KIRJEET
KARTAT
POSITIOLISTAT (SHIPPING INDEX)
LAIVAKOHTAISET DOKUMENTIT
Laivakohtaiset muistelmat
Laivapaivakirjat ja konepaivakirjat
Laivojen tilikirjat ja kirjanpidot
Laivojen kauppakirjat ja muut omistukseen liittyvat asiakirjat
Laivojen tyoaikakirjanpidot
Merimiesluettelot - sjomansrullor
Paillikoiden dokumentit
Sahkosanomat
Sekalaista historiaa
Vakuutus- ja katsastusasiakirjat
Vakikirjat
LAIVALUETTELOT
LAIVANRAKENNUS
LASTINKASITTELYYN LITTYVAT DOKUMENTIT
MERIARKEOLOGIA
MERIKOULU
VARUSTAMOT JA MUU YRITYSTOIMINTA
MERIMIEHET JA YKSITYISHENKILOT
AICH
Elakekirjat (merimiehet)
Elakekirjat (merimieslesket)
Kirjekopiokirjat (copiador)
Mainekirjat (merimieskirjat)
Merimieskatselmukset
Muistelmat, elamakerrat, henkilokohtaiset paivakirjatm, haastattelut
Muistiot
Patevyyskirjat
Todistukset
Tullauskirjat yms.
Tyoehtosopimukset, ammattiyhdistysten asiakirjat
Tyosopimukset
Vastakirjat ja muut palkanmaksuun liittyvat asiakirjat
Sekalaiset (henkilo)dokumentit
PAINETUT KIRJAT
SISALLYSLUETTELOT
LEHTILEIKKEET
AIKAKAUSLEHDET



KOKOELMIEN ARVOLUOKITUS
Rauman merimuseo

ESINEIDEN ARVOLUOKAT JA NAKOKULMAT

ARVOLUOKAT

Luokka I: Esineet, jotka muodostavat museon kokoelmien ytimen ja ovat kokoelmakriteerien mukaan
museon arvokkaimmat esineet. Ykkosluokan esineet ovat ainutkertaisia ja korvaamattomia. Ne
muodostavat edustavan kokonaiskuvan aihealueesta, jota ne edustavat. Esineet sopivat museon
kokoelmaprofiiliin. Esineita voidaan kayttdaa nayttelyissa. Esineet voivat olla osa arvokasta

erilliskokoelmaa.

Luokka 2: Esineet, jotka eivit ole esineryhmansa parhaimmistoa, kokoelmissa saattaa olla parempia
vastaavia esineita kunto-, kontekstitieto- tai muiden kriteerien avulla tarkasteltuina. Museolla on
naistakin esineista taysi sailyttamisvastuu. Naita esineita voidaan kayttaa nayttelyissa, mutta
konservointivaroja ei kayteta ensisijaisesti kakkosluokkaan kuuluviin esineisiin. Kakkosluokan esine
voi nousta myo6s ykkosluokkaan, jos siita saadaan uusia tarkeita kontekstitietoja. Se voi siirtyd myos

luokkaan 3, jos kokoelmaan saadaan vastaavia mutta parempia esineita.

Luokka 3: Rekvisiittaluokka, johon kuuluvat esinekopiot ja opetuskaytossa olevat esineet. Esineita

kasitellaan huolellisesti, mutta ei museoperiaatteiden mukaisesti.

Luokka 4: Poistoluokka, jonka kautta kokoelmasta poistetaan esineita.

NAKOKULMAT

I. Esineen sopivuus kokoelmaan. Kriteerin avulla maaritelladn, miten esine soveltuu osaksi oman

museon tallennussuunnitelmaa ja niita tallennuksen aihealueita ja painopisteita mita museolla on.

2. Esineen historiallinen merkitys. Kriteeri maarittaa, kuinka merkityksellinen esine on

historiallisessa mielessa. Kertooko esine jostain historiallisesta henkilosta, ilmiosta tai tapahtumasta.

3. Esineen kontekstitiedot. Kriteeri selvittaa, kuinka paljon tietoa esineen taustasta on sailynyt.
Kiinnostuksen kohteena on kaikki mahdollinen esineeseen ja sen vaiheisiin liittyva: milloin ja missa
esine on valmistettu, milloin ja missa sitd on kaytetty, kuka on ollut valmistaja ja kuka kayttaja. Myos

kaikki muu esineeseen liittyva taustatieto on taman nakokulman kiinnostuksen kohteena.

4. Esineen kunto. Kriteeri maarittelee esineen fyysisen kunnon. Onko esine alkuperaisessa kunnossa
vai onko sitd muunneltu tai kunnostettu jilkikateen. Onko esine tiydellinen vai puuttuuko siita osia,
onko esine rikki ja jos on niin kuinka pahasti. Mista muutostyot kertovat!? Jalkeenpain tehdyt muutokset
voivat olla esineen arvoa joko kohottavia tai laskevia. Esineen kuluneisuus ei automaattisesti laske sen

arvoa (useimmiten painvastoin).



KOKOELMIEN ARVOLUOKITUS
Rauman merimuseo

VALOKUVIEN ARVOLUOKAT JA NAKOKULMAT

ARVOLUOKAT

Luokka I: Valokuvakokoelman ydin. Aineisto on valokuvia, digikuvia, digitaalisia kuvakopioita tai
negatiiveja museon ensisijaiselta aihealueelta ja maantieteelliselta alueelta, varustettuina hyvilla
kontekstitiedoilla esim. paikka-, aika- ja kuvaajatiedoilla. Tahan luokkaan sijoitetaan myos valokuvat,

joihin tunnistamisen kautta on mahdollista saada tarpeelliset tiedot.

Luokka 2: Valokuvat, joiden kontekstitiedot ovat puutteellisia, mutta kuvat ovat aihealueen kannalta

tarkeita tai kuvat ovat hyvalaatuisia ja -sisaltoisia, vaikka aihealue on museon kannalta toissijainen.

Luokka 3: Valokuvat, joista kontekstitiedot puuttuvat ja nakyvaa yhteytta museon alueeseen ei ole.
Kuvia voidaan kayttaa rekvisiittana. Luokkaan kuuluvat huonolaatuiset, sisalloltaan merkitykselliset
kuvat, joista ei ole saatavilla luokitushetkella parempia kappaleita. Luetteloimattomana rekvisiittana

voidaan sailyttaa kuvakopioita museon omista kuvista seka vanhoja nayttelykuvia.

Luokka 4: Kuvien poistoluokka; Luokkaan kuuluvat itsestian tai olosuhteiden kautta tuhoutuneet
valokuvat, epaselvat valokuvat tarkeistakin aiheista, jos museo saa parempilaatuisia samasta aiheesta.

Tahan luokkaan kuuluvat myos useammat kopiot samasta kuvasta.

NAKOKULMAT

Naita nakokulmia sovelletaan yhtilaisesti paperivalokuviin, negatiiveihin, diakuviin, postikortteihin ja

digitaalisiin kuviin.

I. Valokuvan sopivuus kokoelmaan. Nakokulman avulla maaritellaan, miten valokuva soveltuu
museon tallennusalueisiin ja tallennuksen painopisteisiin. Valokuvan kayttomahdollisuuksiin vaikuttavat

tekijanoikeudet ja niiden mahdollinen siirtiminen museolle.

2. Valokuvan kulttuurihistoriallinen ja paikallinen merkitys. Nakokulma maarittaa, miten
merkityksellinen valokuva on paikallisesti ja kulttuurihistoriallisessa mielessa, seka sisallollisesti etta

objektina.

3. Valokuvan kontekstitiedot. Nakokulman avulla selvitetaan, miten paljon tietoa on sailynyt
valokuvan taustasta. Kaikki valokuvaan liittyva tieto on arvokasta: sisaltotieto, valokuvaajan seka

tekniset tiedot. Myos muu taustatieto valokuvasta on tarkea.

4. Valokuvan kunto. Nikokulma maarittelee valokuvan fyysisen kunnon, onko kunto hyva vai onko
se esim. haalistunut tai karsiiko se kosteusvaurioista. Digitaalisen kuvan laatu, onko kuva tallennettu

tarpeeksi suurikokoisena tiedostona ja vastaako skannauksen laatu asetettuja oletusarvoja.
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